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INTRODUCCION:

El presente Manual es una guia para el usuario, donde se indica los
procedimientos que se tiene que seguir para el uso correcto del Sistema de
Intermediacion Digital SID-MUNICIPALIDADES, que esta disefiado de manera
modular y permitira al usuario efectuar transacciones de acuerdo a sus
necesidades.

Esta conformado por los siguientes modulos:

e Mddulo Informativo.
e Moddulo Tramite Registrales — Funcionario Municipal.

Cabe precisar que el presente manual no altera los procedimientos y actividades
que segun la legislacion del municipio edil y registral, exijan las formalidades
exigidas por la ley o normas de la materia, tales como la emision en papel de la
Resolucién Municipal y su firma manuscrita.

OBJETIVO:

Este Manual tiene como objetivo proporcionar a la entidad edil la informacién
necesaria para desarrollar los procesos que conllevan a cabo la solicitud de
inscripcion de los actos contemplados sobre la plataforma del Sistema de
Intermediacion Digital - SID-MUNICIPAL SUNARP.

ALCANCE:

El presente Manual del funcionario municipal estd disefado y orientado al
personal que requiera hacer uso del Sistema de Intermediacion SID-MUNICIPAL
que labora en la dicha entidad, que cuente con certificado digital y de uso a nivel
nacional.



el . Caédigo: EGHF
*».+  SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE LOS REGISTROS PUBLICOS
Su narp :3.3.'," Versién: 2.1

Pagina 5 de 27
MANUAL DEL FUNCIONARIO MUNICIPAL

MODULO INFORMATIVO.

Si es la primera vez que ingresa al Sistema de Intermediacién Digital SID-
MUNICIPALIDADES se recomienda ingresar a la seccion del “MANUAL DE
INSTALACION”

https://www.sunarp.gob.pe/w-sid/index.html

Ingreso al SID - Sunarp
(Ciudadano / Notario)

0O 00

Notarias Informacién Requisitos para Manuales
afiliadas sobre Tipos de el
al SID-Sunarp Personas cumplimiento del
Juridicas Proceso
Registral

Al seleccionar la opcion Manuales, podemos encontrar los manuales de usuario
que explican el proceso de instalaciéon del cliente de firma digital web
detalladamente.

Se mostrara la siguiente ventana que permite descargarse los manuales
correspondientes en formato PDF e ir a las siguientes paginas:

¢ Instalar el cliente Bitdid (Pag 8)
e Autenticacion del certificado digital (Pag 13)
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AUTENTICARSE AL SID SUNARP

Para el ingreso al SID-SUNARP debe ingresar al siguiente enlace
https://sid.sunarp.gob.pe

A continuacion, aparecera la siguiente pantalla:

sunarp

INICIO DOCUMENTOS ~

Ingreso al SID - Sunarp
(Ciudadano / Notario)

Sede Central: Mayor informacién ALO Sunarp (linea gratuita): 0800-27164
Av. Prim; 1878, Santiago de Surco, Lima 33 - Per( c arp.gob.pe
Cen Soporte Técni para Notarias):

(Ofi mite de publicidad registral y/o inscripcion de titulos) @sunarp.gob.pe

Al seleccionar la opcion Ingreso al SID, aparecera la siguiente ventana donde el
funcionario municipal debera ingresar con el certificado digital con el que cuenta.

sunarp @

T )

Contrasefa: [ ]

Si no tienes una cuenta REGISTRATE AQUI

¢No puedes acceder a tu cuenta?
Autenticate con Certificado
(NOTARIOS Y MUNICIPALIDADES)

Seleccionar la opcion “Autenticate con Certificado”, aparecera la siguiente
ventana, donde debera presionar el enlace para autenticarse.
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SID ©
sunarp @

AUTENTICACION CON CERTIFICADO DIGITAL

Authenticate ‘“

Estimado usuario(a):
Verifique el Cliente de firma digital en su PC:
41dentityClient 2.3.1

Se mostrard una ventana para que le permita accede al cliente de firma digital. Elegir Abrir
4|dentity.exe

Open didentity.exe?

https://sid.sunarp.gob.pe wants to open this application.

[0 Always allow sid.sunarp.gob.pe to open links of this type in the associated app

Open 4identity.exe m

sunarp @

Si es que el cliente de firma digital fue instalado correctamente, en ese momento
se leera el certificado digital instalado en el token criptografico, lectora de tarjeta
inteligente o en el repositorio de certificados digitales de la PC.
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Seleccionar certificado

=
AUTENTICACION CON CERTIFICADO DIGITAL
=a
connected
Jo—-

Estimado usuario(a):
Verifique el Cliente de firma digital en su PC:

~_ 7

Si solo cuenta con un certificado digital le pedira directamente el PIN
correspondiente, que es la clave que ingreso al generar el certificado digital.

Se estan firmando datos con su clave privada de intercambio X

Una aplicacion esta solicitando acceso a un elemento
protegido.

Confrasefa para:
Clave privada de CryptoAPI ||

[ |Recordar contrasefia

Cancelar Detalles...

Ingrese el PIN y con ello podra ingresar al Modulo de Tramites Registrales. Tener
en cuenta que es importante que el PIN lo ingrese correctamente, pues luego de
3 intentos fallidos, este se bloquea, y debera solicitar otro certificado digital a la
entidad certificadora que lo emitio.
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MODULO TRAMITE REGISTRALES — FUNCIONARIO MUNICIPAL.

Luego de Autenticarnos con Certificado Digital en el Sistema SID-
MUNICIPALIDADES se le mostrara la pantalla principal del Funcionario
Municipal:
DO
sunarp ©

INSTITUCION: MUNICIPALIDAD DE LA MOLINA | DIANA VANESSA TORRES QUISPE | Cerrar Sesion

Inicio Mddulo Informativo v  Bandejas Municipalidad « Funcionario Munidpal

Documentos
para
Enviar a SUNARP

Solicitudes
para Firmar

1. Ingreso de Solicitud de Inscripcion:

El funcionario municipal ingresa directamente desde la Barra de Menu del
Sistema seleccionando la opcion “Bandejas - Ingreso Solicitud de
Inscripcion”.

Bandejas Municipalidad Funcionario M
BANDEJAS

Entrada de Solicitudes

Ingreso Solicitud de Inscripcién
Documentos para enviar a SUNARP
Titulos enviados a SUNARP

Titulos Observados

GESTIONAR TRAMITES
Histénico de Tramite
Bitacora de Solicitudes

e A través de esta opcidn se podran realizar los siguientes servicios
registrales a nivel nacional:

» SOLICITUDES EN EL REGISTRO DE PERSONA NATURAL
» SOLICITUDES EN EL REGISTRO DE PROPIEDAD INMUEBLE
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1.1 Solicitudes del Funcionario Municipal
El funcionario municipal elegira el acto de acuerdo a su
competencia registrado por el Administrador del Plataforma de
Servicios Institucionales (PSI):

Los actos disponibles son de:
v Solicitud de Separaciéon Convencional y Divorcio.
v' Solicitud de Inscripcion de Numeracion / Nomenclatura /

Jurisdiccion.

Debe ingresar el servicio, incluyendo los actos registrales,

Datos de Solicitud Datos de Participantes Datos de Partida

Datos de la Solicitud

Antes de guardar v enviar &l proyecto de documento a firmar verifigue que los datos
proporcionados en |z solictud sean los correctos.

)
precantante: UNICIPALIDAD DE LA MOLINA

(*} Servicio: | Seleccionar.....

Solicitud de Separacion convencional y divorcio
(*} Oficina Solicitud de inscripcion de numeracion/ nomenclatura { Jurisdiccion

OETECCINET ]

(*} Servicio: Solicitud de Separacion convencional y divorcio w

(*} Acto Registral: Seleccionar_...

(¥} Listado de Actos: | DIVORCIO
SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR 3

SEPARACION DE CUERPOS

1.2 Solicitudes del Ejecutor Coactivo

El funcionario municipal elegira el acto de acuerdo a su
competencia registrado por el Administrador del Plataforma de
Servicios Institucionales (PSI) con el perfii de EJECUTOR
COACTIVO:

10
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Los actos disponibles son de ANOTACION y LEVANTAMIENTO
DE EMBARGO,

{*} Acto Registral: Seleccionar ... w

AMOTACION DE EMBARGO
LEVANTAMIENTO DE EMBARGO

El sistema agregara el acto correspondiente en la LISTA DE ACTOS:

_ nggn Descripcion Acto Accion
(*) Listado de Actos:
09700 || ANOTACION DE EMBARGO
_ Cgﬂgﬂ Descripcidn Acto Accion
(*} Listado de Actos:
02108 | LEVANTAMIENTO DE EMBARGO

Una vez seleccionado el SERVICIO y su ACTO correspondiente continuara
registrando en el sistema lo siguiente:

e La oficina registral donde se va a calificar.

(*) Oficina Registral: Seleccionar.... W
ABAMCAY
AMDAHUAYLAS

{(*} Resolucidn: ARECQUIPA
AYACUCHO
BAGUA
BARRANCA
CAJAMARCA
CALLAD

Sg:rmulandu TESEra CAMANA
CASMA
CASTILLA - APLAD
CHACHAPOYAS
CHEPEN

Correo electronico CHICLAY O

para notificar al CHIMEGTE

ciudadano: CHINCHA

(™) Correo electrdnice C"EDTP‘

del presentante: Cusco
ESPINAR -

11




id ; Cddigo: EGHF
ety SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE LOS REGISTROS PUBLICOS

Sunarp :3..'.'" Versién: 2.1

Pagina 12 de 27
MANUAL DEL FUNCIONARIO MUNICIPAL

€ Abrir

e Seguidamente adjunte la Resolucién municipal en formato pdf en el

Boton “Seleccionar archivo” y la ruta o ubicacion del documento
municipal.

(*} Resolucidn / Titule de | Seleccionar archivo | Minguno archivo selec.
Propiedad: * El tamafio maximo es 5 Mb vy s6lo admite archivos POF

4 ‘ » Este equipo » Downloads v O Buscar en Downloads 2

Organizar « Mueva carpeta = v [ 9

i MNombre Fecha de modific

I Deskiop [£] Resolucion.pdf 10/11/2020 20:45

3 Este equipo

‘::1I Documentos
-lv Downloads

J\ Musica

= Pictures

B videos

% Dizco local ()
- Muevo vol (D)
s Disco local (E2)
== docs 05018 (Vipi

== docs_ 05025 (T ol g

MNombre: |Resu|ucion.pdf v| Todos los archivos (*.%) w

e yun correo electrénico para notificar al ciudadano del pago que debe

realizar para que se pueda calificar el titulo.
Correo electrdnico
para notificar al
ciudadano:

(*) Correo elecironico | DANMIELACLEMENTEGALVEZ@HOTMAIL. COM
del presentante:

e Luego de haber ingresado los datos necesarios debera presionar el
botén “Guardar Solicitud”.

P L

= Guardar Solicitud

e ycon ello se genera un numero de solicitud

12
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Datos de Solicitud Datos de Participantes

Datos de la Solicitud

Antes de guardar y enviar el proyecto de documento a ﬂrma{

Nro 63531
Solicitud:

*)

L |
e e MUNICIPALIDAD DE LA MOLINA

e De ser el caso ingresar los participantes de los actos registrales que
se solicita inscribir

Datos de Solicitud Datos de Participantes

Lista de Participantes

Tipo Nombre o Razon Tipo Mro
Persona Social Documento | Documento

NO SE ENCONTRARCN DATOS PARA MOSTRAR.

Participante

i Paricipante Matural ['/\&

[hl/ Enviar para firma ]

Persona Natural: Consignar el tipo de documento y el numero de documento
y dar clic en el boton RENIEC para ubicar los nombres y apellidos de la
persona.

Participante - Persona Natural

(*) Tipo Documento: | Seleccionar..... V|

() Nimero Documento: | &) RENIEC

(*) Primer Apellido: | |

Segundo Apellido: | |

{(*) Pre - Nombres: | | %

(*)Tipo de Participante: Seleccionar._.... v

[u_—‘;‘ Aceptar ” i Cancelarl

13




. SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE LOS REGISTROS PUBLICOS

Cddigo: EGHF

Version: 2.1

MANUAL DEL FUNCIONARIO MUNICIPAL

Pagina 14 de 27

(=) NGmero Documento: | 16711174 () RENIEC

[*) Primer Apeliido; | HUAMAN

Sequndo Apellide: | FUERTES

(*) Pre - Nombres: | EDY GUSTAVO

Al dar clic en el botdn Aceptar se grabaran los datos del participante Persona

Natural.

Participante - Persona Natural

(*) Tipo Documento: ‘ DNl DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD

i |

(*) Nimero Documento: ‘ 16711174 ‘ & RENIEC

(*) Primer Apelido: | HUAMAN

Sequndo Apellida: |FUERTES

(=) Pre - Nombres: | EDY GUSTAVO

(*)Tipo de Participante: CONYUGE “

Al agregar los participantes el sistema ira mostrando la Lista de Participantes

Datos de Solicitud | Datos de Participantes |

Lista de Participantes

& Participante Natural

Tipo : : Tipo Nro Al
DA Nombre o Razon Social DiciniEbe| Do Participante
Persona HUAMAN FUERTES EDY GUSTAVO DNI 16711174 | CONYUGE
Matural
Persona CRISANTO SANDOVAL JESSICA DNI 42317862 | CONYUGE
Matural

./ Modificar

-~
ax Eliminar
K

Modificar

Eliminar

ko

14
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En el caso que se requiera el ingreso de una partida, debe pertenecer a la
oficina registral que selecciono.

Luego de realizar las modificaciones necesarias se podra enviar la solicitud
al Funcionario Municipal para su firma digital, presionando el botén “Enviar
para firma”.

E} Enviar para firma

Donde le aparecera una ventana emergente para aceptar el Envio:

192.168.10.96 dice

Estd seguro de enviar la solicitud para firma digital?

Finalmente, para culminar su solicitud y se mostrara el numero de solicitud
generado y la fecha de envio a la Bandeja de solicitudes para Firmar.

SOLICITUD GENERADA
La solicitud fue enviada para la firma
NRO DE SOLICITUD: DODDD63531

FECHA DE SOLICITUD: 11/11/2020 10:28 AM

Entrada de Solicitudes:

El funcionario municipal ingresa directamente desde la Barra de Menu del
Sistema seleccionando la opcion “Bandeja de Entrada de Solicitudes”.

Bandejas Municipalidad « Funcionario M

BANDEJAS

Entrada de Solicitudes

Ingreso Solicitud de Inscripcion

Documentos para enviar a SUNARP
Titulos enviados a SUNARP
Titulos Observados

GESTIONAR TRAMITES
Histénco de Tramite
Bitacora de Solicitudes

15
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Seguidamente, se mostrara la siguiente pantalla propias de dicha bandeja:

INSTITUCION: MUNICIPALIDAD DE LA MOLINA | DIANA VANESSA TORRES QUISPE | Cerrar Sesién

Inicio Mddulo Informativo - Asistente Municipalidad ~ Fundionario Munidpal

ENTRADA DE SOLICITUDES
Criterios de Bisqueda

woslcrt: || Fechatmco: [ | renarm [
Acto Registral: ‘ Seleccionar. v |

Unitem encontrada,

oy e Solicitante Estado | FechadeSofidtud | Asistente |Exon| Medificar

Acto Registral Documento decumento

Nro
Solicitud

. 63531 Solicitud de Separacion convencional | DNL 16711174 HUAMAN FUERTES EDY SOLICITADO | 11/11/2020 GADFRANCIS i
U y divorcio GUSTAVO 10:28:00 AM Enuiar solicitud

Los criterios de busqueda son los siguientes:
¢ Nro Solicitud, Fecha Inicio, Fecha Fin, Acto Registral.

Luego de seleccionar e ingresar uno de los criterios de busqueda y presionar el
botén “Buscar”, aparecera la lista de resultados.

ENTHADN DE SOLICITUNMS

r—— h.!-r\:ru‘-;d-_-_ I kb [_]:Ij" [_]—:I

La Bandeja “Entrada de Solicitudes”, muestra la lista de solicitudes pendientes
de atencion, previos a la firma digital, pertenecientes a la municipalidad.

Se muestran datos basicos de cada solicitud, incluyendo la opcion de poder
Anular la solicitud para que ya no sea visible en la lista.

Una vez ubicada la solicitud, el funcionario debe seleccionarla para revisar
aquellos datos de la solicitud ingresados previamente. (La labor de revision
implica, entre otros, verificar el tipo y numero de documento de identidad de los
participantes, etc.). Se podra acceder al detalle de la solicitud, para poder
modificarla y enviarla a la bandeja de firma del funcionario.

e En la primera pestafna Datos de Solicitud, luego de editar los datos
correspondientes, presionar el botén “Guardar Solicitud”

16



G ; Cddigo: EGHF
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE LOS REGISTROS PUBLICOS

Version: 2.1

Pagina 17 de 27
MANUAL DEL FUNCIONARIO MUNICIPAL

¢ De igual modo se podra editar los datos de los participantes involucrados
en el acto registral.

Datos de Solicitud ‘ Datos de Participantes

Datos de la Solicitud

Antes de guardar v enwiar el proyecto de documento a firmar

Nro 63531
Solicitud:

Luego de realizar las modificaciones necesarias se podra enviar la solicitud al
Funcionario Municipal para su firma digital, presionando el botén “Enviar para
firma”.

Ep Enviar para firma

Y

Donde le aparecera una ventana emergente para aceptar el Envio:

192.168.10.96 dice

;Esta seguro de enviar la solicitud para firma digital?

Finalmente, para culminar su solicitud y se mostrara el numero de solicitud
generado y la fecha de envio a la Bandeja de solicitudes para Firmar.

SOLICITUD GENERADA
La solicitud fue enviada para la firma
NRO DE SOLICITUD: DD0DD063531

FECHA DE SOLICITUD: 11/11/2020 10:28 AM

3. Bandeja de Solicitudes para Firmar:

El funcionario municipal ingresa directamente desde el médulo de la ventana
principal o podria seleccionar la opcion desde la Barra de Menu “Bandeja de

_ Solicitudes para Firmar”.

Bandeja e __
de Funcionario Municipal «
Solicitudes
para Firmar

"[ Documentos pa:hmuiar a SUNARP

17
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Seguidamente, se mostrara la siguiente pantalla propias de dicha
bandeja:

INSTITUCION: MUNICIPALIDAD DE LA MOLINA | DIANA VANESSA TORRES QUISPE | Cerrar Sesiin

Inicio Modulo Informative Asistente Municipalidad Funcionario Municipal

BANDEJA DE SOLICITUDES PARA FIRMAR
Criterios de Biisqueda

Nro Solicitud; I:l Afio de Titulo: | Seleccionar v Nro Titulo: Oficina: Seleccionar v ‘
Acto Registral: | Seleccionar v‘
Inscripcién Subsanacidén/Reingreso Desistimiento | Apelacién
Unitem encontrado.
Nro Oficna i Tipo.y Nro. i Fecha de Creacion del | Vista Previa del =
Solictud | Registral Acto registral e Solicitante i i Dacmit Modificar documento
0 63531 |LIMA Solicitud de Separadion DNI = HUAMAN FUERTES EDY GUSTAVO 11/11/2020 10:41:45 \Msuaiizar Wevolver Asistents
- convendional y divorcio 16711174 AM

Los criterios de busqueda de una solicitud para firmar son los siguientes:
¢ Nro Solicitud, Ao de Titulo, Nro Titulo, Oficina, Acto Registral.

Luego de seleccionar e ingresar uno de los criterios de busqueda y presionar el
botén “Buscar”, aparecera la lista de resultados.

{FPpian & BiAigeml

La Bandeja de Solicitudes para Firmar, muestra aquellas solicitudes preparadas
para la firma del funcionario edil y organizadas por las pestafias: Inscripcion,
Subsanacion, Desistimiento, Apelacion; pudiendo firmar masivamente por cada
bloque. El sistema permite visualizar los archivos PDF (escritura municipal y
adjuntos) a modo de consulta como también Devolver la solicitud al asistente.

l Irvec: gt Lsbranacd B enge ol Camlnlinera D Apelacsin I

(2 o]

El funcionario municipal selecciona uno o varios documentos a firmar de uno de
los bloques de la “Bandeja de solicitudes para firmar”’, enseguida presiona el
“Boton de Firmar”.

18



e ; Cddigo: EGHF
R SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE LOS REGISTROS PUBLICOS

Version: 2.1

Pagina 19 de 27
MANUAL DEL FUNCIONARIO MUNICIPAL

Ercripeicn Subranacdn RErgesg Deestimints ApiRciE

Se mostrara una siguiente ventana donde debera presionar el enlace “Ejecutar
Firma”.

Firma Digital de Documentos:

Presione "Ejecutar Firma" para empezar

Ejecutar Firma

Donde le aparecera una ventana emergente para aceptar el software de la firma
cliente Bit4id y dar Click en “Abrir 4identity.exe”

sAbrir didentity.exe?

m
™

68.10.96 quier

abrir esta aplicacion.

E Abrir -'Jiciemit'.f.ex-fj

El sistema verificara los certificados digitales disponibles para firmar
digitalmente, mostrara un mensaje en la parte inferior derecha.

Leyendo certificados...

Seguidamente se mostraran los certificados digitales disponibles para la firma
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Seleccionar certificado

Cancelar

Desarrollado por BIT4ID

os los derechos

El Funcionario municipal selecciona su certificado digital. Inmediatamente se pre
visualizaran los documentos pertenecientes a las solicitudes seleccionadas y se
podran revisar hoja por hoja y luego presiona el botén “Firmar” localizado en la
parte inferior del documento visualizado.

pagina ( 1/4)

RESOLUCION DE ALCALDIA " 220 o13voLy
Laveiiea, {1 DIC. 2018

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE LA MOLINA

- KARINA NATALY GARCIA GAMARRA, idem
Programas Sociales y Salud - modalidad CAS

- YSABEL ROCIO CASTAREDA AGUIRRE
Naricitn = Modalided CAS

- ISABEL ALICIA PALMA CRISOSTOMO,
digitader de 1a Unidad Local de Empadronasnic:

Firmar Cancelar

Se solicitara que ingrese el PIN correspondiente al certificado digital.
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f - — B
Segundad de Windows g &
—— =

Proveedor de tarjetas inteligentes de Micraosoft

Escriba su PIN.

y < PIN
BN
7 Mis informacién

I | Aceptar ] Cancelar
1 I,

L

Si el PIN es correcto el documento relativo a la solicitud sera firmado digitalmente
y si tiene mas documentos debera presionar el botén Firmar nuevamente previa
visualizacion del documento.

(}M/ﬁ‘ Firmando 1/1 ...

in Seestanfim.. A TJ

Si todos los documentos fueran firmados correctamente, el sistema muestra
nuevamente la Bandeja de Solicitudes para Firmar, donde ya no se visualizan
las solicitudes que acaban de ser firmadas y le mostrara el siguiente resultado

@ El archivo ha sido firmado y cargado con éxito

4. Documentos para Enviar a Sunarp:

El funcionario municipal ingresa directamente desde el médulo de la ventana
principal o podria seleccionar la opcion desde la Barra de Menu “Bandeja de

Solicitudes para Firmar”.

Cocumanios S
para Bandeja de Solicitudes para Firmar
Enviar a SUNARP

Seguidamente, se mostrara la siguiente pantalla propias de dicha bandeja:
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INSTITUCION: MUNICIPALIDAD DE LA MOLINA | DIANA VANESSA TORRES QUISPE | Cerrar Sesién

Inicio Mddulo Informativo ~ Asistente Municipalidad Funcionario Municipal

DOCUMENTOS PARA ENVIAR A SUNARP
Criterios de Biisqueda

wosscns: [ ] wottie:  [zwv] womse [ ] o

Acto Registral: [ seteccionar. v (R euscar]

Tener en cuenta que si han pasado 30 dias de haber firmado digitalmente los documentos, debera volver a firmarlos

Inscripcién Subsanacién/Reingreso ‘ Desistimiento Apelacion

Nro Oficina Tipo y Nro de — .
| Kegieal Acto Registral e o Solicitante Estado | FechadeSolictud | Asistente | Exon| Modificar documento
O 63531 LmMA ;t:{\;l;tﬂd de Separacion convendional y DNI. 16711174 g:\\:;\"\:{:\gFUERTES EDY FIRMADO :‘;‘,‘VIIHUZG 10:28:00 GADFRANCIS. “Bevolver Asistente

ED Enviar a Sunarp

Los criterios de busqueda son los siguientes:
e Nro Solicitud, Afo de Titulo, Nro Titulo, Oficina, Acto Registral.

Luego de seleccionar e ingresar uno de los criterios de busqueda y presionar el
botén “Buscar”, aparecera la lista de resultados.

{FPpian & BiAigeml

La Bandeja “Documentos para enviar a Sunarp”, muestra aquellas solicitudes
preparadas para ser enviados a RRPP y estan organizadas por las pestanas:
Inscripcién, Subsanacion, Desistimiento, Apelacion; como también Devolver la
solicitud al asistente.

I Imcpodn SatfanaccryRangito Dewdimamits Apolacn I

Ly i 2 ) e e " ; bl Pt ’ o
hathi i b B s > Fachu [ . 0 " T
g TR —— BWEY WA D IS 1S NN

El funcionario municipal selecciona uno o varios documentos a enviar las
solicitudes en bloques y enseguida presiona el “Boton de Enviar a Sunarp”.

RTpCKn Sotranacain/Rengyme [mwestmedn ApsigEr

i
. Fars W
I o 2l 4 luzm b o ST VLI FUTATEL I TRGIDG e F ST

Donde le aparecera una ventana emergente para aceptar el Envio:
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192.168.10.96 dice

;Esta seguro que desea enviar los datos a Sunarp?
CaHCEIal

Una vez confirmado el envio, el sistema muestra en pantalla el resumen de los
cargos de recepcion conteniendo el Numero de Hoja de Presentacion.

INSTITUCION: MUNICIPALIDAD DE LA MOLINA | DIANA VANESSA TORRES QUISPE | Cerrar Sesidn

Modulo Informativo Asistente Municipalidad Funcionario Municpal

SUPERINTENDENCIA NACTONAL DE LOS REGISTROS PUBLICOS - SUNARP
SISTEMA DE INTERMEDIACION DIGITAL SUNARP-SID SUNARP

RESUMEN DE SOLICITUDES PROCESADAS

La Superintendencia Nacional de los Registros Publicos - SUNARP, le informa que:
Con fecha 11/11/2020 11:32 AM el sistema SID-SUNARP ha procesado las solicitudes de inscripcion firmadas{os) digitalmente por; TORRES QUISPE DIANA VANESSA
Solicitudes enviadas correctamente

Niimero de Solicitud Hoja de Presentacion Oficina Registral Acto Registral
63531 V0312474 LIMA ACTO DE DIVORCIO Ver Cargo

Al seleccionar el enlace Ver Cargo, se mostrara un documento con la
confirmacion del envio de la solicitud indicada:

]
L
rl.
.

o4 L]

sunarp"-:--:*

Suprierdere ‘eoerel
e e Eigpinran P el

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE LOS REGISTROS PUBLICOS - SUNARP
SISTEMA DE INTERMEDIACION DIGITAL SUNARP - S1D SUNARP

CARGO DE RECEPCION DE SOLICITUD

La Superintendencia Nacional de los Registros Pablicos - SUNARP, le informa que:

Con fecha 11/11/2020 11:38 AM el SID - SUNARP ha recibido LA SOLICITUD DE INSCRIPCION
y &l documento FIRMADO DIGITALMENTE por TORRES QUISPE DIANA VANESSA

El 5iD - SUNARP ha asignado e ID de Solicitud 63531 y Ia hoja de pressntacion N* V0312474
de la Olicina Registral LIMA

La rogatoria comesponde al ACTO DE DIVORCIO,

El interesado debe realizor el pago de la tasa registral a iravés del cidigo OR de la solicitud de
Ingcripeion que s& enviard por corréo elecirdnico, con ello se generard &l nomero de litulo
cofmespondients, gue serd informado a través del SID SUNARP

De no realizarse &l pago, no se dard inicko al trdmite regisiral

Atenlamente,
SISTEMA DE INTERMEDIACION DIGITAL SUNARP - SID SUNARP
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PAGO DE LA HOJA DE PRESENTACION:

Es importante sefalar con respecto a los pagos de los derechos registrales, que
seran asumidos por el ciudadano, vale decir que una vez enviado la solicitud a
Registros Publicos se enviara un correo al ciudadano con el enlace a la hoja de
presentacidn para que pueda visualizar y pagar con el Codigo QR

La Hoja de Presentacion generada por el sistema tiene un plazo de pago de 15
dias calendarios, posterior a ello se pierde el derecho de pago y se debe volver
a solicitar una nueva solicitud por el SID-MUNICIPALIDADES.

La Forma de pago es a través del Codigo QR, utilizando para ello el monedero
electronico de las entidades bancarias tales como el YAPE, PLIN, etc.

En caso que el ciudadano no cuente con un monedero electronico, podra
efectuar el pago presencialmente acercandose a CAJA de la Oficina Registral
correspondiente.

El correo que recibira el contribuyente sera como el siguiente modelo:

Comunicado de Solicitud de Inscripcion de Titulo  Recibidos

Servicio digital SUNARP =serviciodigital@sunarp gob pe 12:08 (hace 6 minutos W

parami v
Holal
Te saluda la Sunarp

’ -

o.-
.
+

.
S
u n a r snnan
9.: 0y
Super nlendenc s Naciora
de o Tegetros Pubiicon

Te comunicamos que Ia Municipalidad SANTA CRUZ VERA ha presentado la solicitud de inscripcion de titulo cédigo V2779583 a través del SID Municipalidades

autorizadas, a efectos de iniciar el tramite registral

1]

#. Responder m Reenviar

Seguidamente, dara Click en el link que se le envid por correo electronico:

Haz click aqui Solicitud de Inscripcion

Y se redirigira a una pagina web en su navegador de internet tal como se
muestra a continuacion:

1 El servicio de ANOTACION DE EMBARGO de propiedad inmueble NO genera pago de derechos
registrales por ende el titulo se genera dentro del horario de oficina.
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SOLICITUD DE INSCRIPCION DE
, TiTULO
L ‘:
L A V2984458
* e
sunarp }:: S
.-::" B ]

Superintendencia Nacional
de los Registros Pablicos

543
La tasa registral incluye los derechos de calificacion e inscripcion.

1. REGISTRO JURIDICO

Propiedad Inmueble Personas Juridicas Personas Naturales Bienes Muebles

Sefior Registrador Publico de la Oficina Registral de AREQUIPA -
2. DATOS DEL SOLICITANTE:

I SANTILLANA | AGUEDO I JUAN ALBERTO I
Apellido Paterno Apellido Materno MNombre(s) |
identificado(a) con: D.N.L LE el CE Mao. 29378930

Domiciliado(a) en: [

Comeo Electronico: || alcaldia@municocachacra.gob.pe

Salicito:
3. LA INSCRIPCION DE (ACTO O DERECHO):

|| INSCRIPCION DE NOMENCLATURA

Formular reserva

s  — ]

4. PARTIDA(S) REGISTRAL(ES):
PARTIDA REGISTRO

55167637 (P06168316 ) REGISTRO DE PREDIOS %
5. INTERVINIENTES:

6. DOCUMENTO QUE SE ADJUNTA:

Naturaleza del Documento N_ombr_e ¥ Cargo de_] g % Fecha
Funcionario que Autoriza o Autentica
; ; SANTILLANA AGUEDO JUAN AR
ESCRITURA PUBLICA A1LBERTO 10-12-2020
7. DATOS DE TiTULO:
Numero de Titulo Fecha y hora Monto pagado
2020 - 02406289 14/12/2020 10:21:43 43.00

El interesado debe realizar el pago de la tasa registral a traveés del cddigo QR. dentro del plaze de quince (13) dias calendarios de

de correo electrénico. De no realizarse el pago. no se dara inicio al tramite registral.

emitido el presente documento. a efectos de generarse el numero de titulo correspondiente. cuvos datos les seran informados a través

5. Titulos Enviados a Sunarp:
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El funcionario municipal ingresa directamente desde la Barra de Menu del
Sistema seleccionando la opcion “Bandejas - Ingreso Solicitud de
Inscripcion”.

Bandejas Municipalidad « Funcionario M

BANDEJAS

Entrada de Solicitudes
Ingreso Solicitud de Inscripcién
Documentos para enviar a SUNARP

Titulos enviados a SUNARP

Titulos Observados

GESTIONAR TRAMITES
Histonco de Tramite
Bitacora de Solicitudes

Seguidamente, se mostrara la siguiente pantalla propia de dicha bandeja:

INSTITUCION: MUNICIPALIDAD DE LA MOLINA | DIANA VANESSA TORRES QUISPE | Cerar Sesién
Inicio Modulo Informative « Asistente Municipalidad + Funcionario Municipal
TITULOS ENVIADOS A SUNARP
Criterios de Bisqueda
mosolatud: | | Fechatnide: [ | Feharn: [ <]
Acto Registral: ‘ Seleccionar | aio Titulo: ‘ Seleccionar v ‘ o Titulo: | ] Oficina: L s Tracoe v achadbs
4 items encontrados, mostrando todos.
1
Nro | Nro | Oficina y Tipo'y Nro de : Fecha de Solicitud
Solicitud | Titulo | Registral Acto Ragistral Documento Solicitante Estado Solicitud Asistente Exon Wer Documento y Fecha de Envio Inscripcion
= 63531 LIMA DNL HUAMAN FUERTES | ENVIADO 11/11/2020 GADFRANCIS ‘ Seleccionar. .,‘ Ver
a 16711174 EDY GUSTAVO [SUNARP] 10:28:00 AM > Formulario
63527 uma DNL SEGOVIA ENVIADO 10/11/2020 GADFRANCIS ‘ Seleccionar, - ‘ Ver
(] 41665940 AVENDAAZO [SUNARP] | 06:04:04 PM I nar...... Formulario
PATRICIA
0 63526 LIMA DNL DE LA CRUZ ENVIADO 10/11/2020 GADFRANCIS ‘ Seleccionar
.| 40599445 BELLEZA FANNY [SUNARP] 05:43:55 PM
JUDITH
i 63525 LmMA le DNL - ENVIADO 10/11/2020 GADFRANCIS ‘ Seleccionar.
0] clatura [ 00000000 [SUNARP] | 03:00:36 PM i
[ 1 Pager Liqidacion ) @ Reingresar |(@ Desistr [ Apeler ]

Los criterios de busqueda son los siguientes:

¢ Nro Solicitud, Fecha Inicio, Fecha Fin, Acto Registral.

e Afo Titulo, Nro Titulo y Oficina.

e Incluir Inscritos y Tachados: Por defecto esta opcién esta
DESMARCADO a fin de no visualizar en la lista aquellos titulos

Inscritos o Tachados. De requerir visualizarlos debera MARCARLO
con un Check.

Luego de seleccionar e ingresar uno de los criterios de busqueda y presionar
el botén “Buscar”, aparecera la lista de resultados.
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TITULOS ENVIADOS A SUNARP
Criterios de Blisqueda

Acto Registral: Seleccionar. v | Afio Titulo: ‘ Seleccionar V‘ Nro Titulo: l:l Oficina: Seleccionar. v| O
L Incluir Inscritos y tachados

El sistema muestra la lista de solicitudes que han sido enviadas a la
SUNARP

4 items encontrados, mestrando todos.
1

Nro | Nro | Oficna Tipo y Nro de e Fecha de o 5 . Solicitud
Solicitud | Tiulo | Registral Acto Registral Documento Solicitante Estado Solicitud Asistente Exon Ver Documento y Fecha de Envio Inscripcion
— e LIMA | Solicitud de Separacion DNL HUAMAN FUERTES | ENVIADO | 11/11/2020 | GADFRANCIS Seleccionar o | Yer
U convencional y divorcio 16711174 EDY GUSTAVO [SUNARP] | 10:28:00 AM gt Formulario
: 63527 uMA | Solicitud de Separacion DNI SEGOVIA ENVIADO | 10/11/2020 | GADFRANCIS Selecclonar v | ver
J convencional y divoreio 41665040 | AVENDAAZO [SUNARP] | 06:04:04 PM Feoonsn Formulario
PATRICIA
= 63526 LIMA | Solicitud de Separacion DNI DE LA CRUZ ENVIADG | 10/11/2020 | GADFRANCIS Salaorionst o] ver
a convencional y divorcio 40599445 BELLEZAFANNY | [SUNARP] | 05:43:55 PM il Formulario
JUDITH
~ |6 UMA  Solicitud de inscripcion de DNL o ENVIADO | 10/11/2020 | GADFRANCIS . o] ver
( numeracidn/ nomenclatura / 00000000 [SUNARP] | 03:09:36 PM - Formulario
Jurisdiccign

.

Asi mismo, esta bandeja le permite visualizar documentos municipales y el
Cargo de envio al registro.

1
Nro Nro | Oficina % Tipoy Nro de - _ Fecha de = 7 L Solicitud
olicitud | Titilo || Regital Acto Registral Boments Solicitante Estado Solicitud Asistente | Exon Ver Documento y Fecha de Envio Tiseiiniten
e 63531 LMa Solicitud de Separacion DNL HUAMAN FUERTES | ENVIADO 11/11/2020 GADFRANCIS Seleccionar Ver
] convencional y divorcio 16711174 EDY GUSTAVO [SUNARP] | 10:28:00 AM . _ Formulario
— 63527 LIMA Solicitud de Separacion DNL SEGOVIA ENVIADO | 10/11/2020 | GADFRANCIS CARGO SOLIC INSC. - 11111/2020 11:38:42 AM Ver
O convencional y divorcio 41665940 AVENDAAZO [SUNARF] 06:04:04 PM PARTE NOTARIAL - 11/11/2020 11:38'42 AM Formulario
PATRICIA

Con los titulos que estan en calificacion dependiendo del estado se puede
realizar las siguientes acciones:

v" Reingresar: Sélo para los titulos liquidados, se podra presentar un
documento de reconsideracion al registrador.

v' Desistir: Se puede desistir de los titulos enviados excepto de los
Inscritos.

v" Apelar: Solo se pueden apelar los titulos cuyo estado sea liquidado,
observado, tachado o suspendido.

@ Reingresar || @ Desistir [J'- Apelar
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