RESOLUCION DEL SUPERINTENDENTE NACIONAL DE LOS
REGISTROS PUBLICOS N°3 1 3 - 2018-SUNARP/SN

Lima, (6 DIC. 2018

VISTOS, los Memorandums Nros. 1765 y 1834-2018-SUNARP/OGPP del 19
de octubre y 08 de noviembre de 2018, emitidos por la Jefatura de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto; y, el Informe N° 997-2018-
SUNARP/OGAJ del 13 de noviembre de 2018, emitido por la Jefatura de la Oficina
General de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado,
declara al Estado peruano en proceso de modernizacién en sus diferentes
instancias, dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la
finalidad de mejorar la gestion publica y construir un Estado democratico,
descentralizado y al servicio del ciudadano;

Que, mediante Decreto Supremo N° 004-2013-PCM se aprobéd la Politica
Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica, principal instrumento orientador
de la modernizacién de la gestion publica en el Pert, que contiene en uno de sus
pilares la Gestion por procesos y, dispone en el articulo 3, que la Presidencia del
Consejo de Ministros, a través de la Secretaria de Gestién Publica, en su calidad
de drgano rector del proceso de Modernizacion de la Gestion Publica y en
coordinacion con otras entidades, cuando por la materia a desarrollar ello sea
necesario, tendra a su cargo la articulaciéon, seguimiento y evaluacién de la Politica
Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica:

Que, la Secretaria de Gestion Publica aprobé los Lineamientos para la
Implementacion de la Gestion por Procesos en las Entidades de la Administracion
Publica, que tienen por objeto orientar a las entidades de la administracion publica
para el cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto Supremo N° 004-2013-PCM,
estableciendo la adopcién, de manera paulatina, de la gestién por procesos;

Que, asi mismo, la Secretaria de Gestién Publica aprobd el documento
orientador: Metodologia para la Implementacién de la Gestién por Procesos en las
entidades de la Administracion Publica en el marco del D.S. N° 004-2013-PCM, el
cual sefala las condiciones y etapas para la referida implementacion; sefialando
que el Mapa de Procesos Nivel 0, es un documento que esta compuesto por la
representacion grafica de la secuencia e interaccién de los diferentes procesos que
tiene la entidad, clasificados en procesos estratégicos, operativos o misionales y de
apoyo o soporte, y de las Fichas Técnicas de cada Proceso Nivel 0; siendo que, el
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objetivo de este documento es identificar todos los procesos de nivel 0 y sus
caracteristicas;

Que, mediante los Memorandums de Vistos, la Jefatura de la Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto, en atencién a sus funciones, propone la
aprobacion del “Mapa de Procesos Nivel 0 de la Superintendencia Nacional de los
Registros Publicos - Sunarp”, sefialando que dicha propuesta cumple con los
documentos de orientacién emitidos por la Secretaria de Gestion Publica de la
Presidencia del Consejo de Ministros — PCM; el cual se encuentra alineado a la
Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Puablica, y a los objetivos y
acciones estratégicas establecidas en el Plan Estratégico Institucional;

Que, con el Informe N° 997-2018-SUNARP/OGAJ del 13 de noviembre de
2018, la Jefatura de la Oficina General de Asesoria Juridica, en el ambito de su
competencia, emite opinién favorable sobre la aprobacién de la propuesta
planteada por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto;

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 27658, el Decreto Supremo
N° 004-2013-PCM vy el literal x) del articulo 9 del Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Sunarp aprobado por Decreto Supremo N° N° 012-2013-JUS; y
contando con el visado de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y de
la Oficina General de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobacion

Aprobar el “Mapa de Procesos Nivel 0 de la Superintendencia Nacional de
los Registros Publicos - Sunarp”, el mismo que forma parte integrante de la
presente Resolucion.

Articulo 2.- Publicacion

Disponer la publicacién de la presente Resolucién y sus anexos en el Portal
Institucional de la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos - Sunarp.

Registrese, comuniquese y publiguese en el portal web institucional.

MANUEL AUGUSTO MONTES
Summmu.mmsr
SUNARP
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.- INTRODUCCION

La Superintendencia Nacional de los Registros Publicos, en su busqueda de asegurar
la prestacion de servicios registrales al servicio del ciudadano, y dentro del marco de las
normas de modernizacion de la gestion Publica, tiene como objetivo el fortalecimiento
de la gestion institucional para el logro de resultados mediante la implementacion de la
gestion por procesos y el rendimiento de los mismos, en beneficio de los ciudadanos.

La Politica Nacional de Modernizacién de la Gestion Publica precisa entre los
Componentes de la Gestion Publica orientada a Resultados: “d) Gestién por procesos:
Una gestion al servicio del ciudadano necesariamente deberd cambiar el tradicional
modelo de organizacioén funcional y migrar hacia una organizacion por procesos
contenidos en las “cadenas de valor” de cada entidad, que aseguren que los bienes y
servicios publicos de su responsabilidad generen resultados e impactos positivos para
el ciudadano, dados los recursos disponibles. Los procesos son definidos como una
secuencia de actividades que trasforman una entrada o insumo (una solicitud de un bien
o0 servicio o ambos) en una salida (la entrega del bien o servicio o ambos), afiadiéndole
un valor en cada etapa de la cadena (mejores condiciones de calidad/precio, rapidez,
facilidad, comodidad, entre otros).”

En ese sentido, la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos luego de varios
meses de trabajo, elabora a través de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
el Mapa de Procesos, muestra la “Cadena de Valor de la Entidad” y en ella los Macro
Procesos o procesos de Nivel O, tipificAndolos en procesos estratégicos, procesos
misionales y procesos de apoyo, documento que permite tener una vision integral de la
Entidad, donde cada proceso de manera directa o indirecta contribuye a los objetivos
de la organizacion; con el fin de fortalecer la capacidad de lograr resultados superando
el enfoque funcional de la estructura organizacional a un enfoque de procesos.

Es importante indicar que esta primera version del Mapa de Procesos igualmente
contiene las Fichas 0 de cada proceso incluyendo sus respectivos indicadores de
gestion, los cuales en su mayoria se obtendran del Plan Operativo Institucional —=POI y
en ese sentido se alinean al Plan Estratégico Institucional — PEI, pudiéndose establecer
nuevos y mas especificos indicadores en posteriores niveles de desagregacion de los
procesos.

Asimismo, se debe tener en cuenta que la Gestion por Procesos se desarrolla de
manera gradual y progresiva, pero a su vez constante, siempre susceptible de mejora.
De la misma forma, los procesos institucionales seran desarrollados en detalle en los
proximos niveles de desagregacion, los cuales se aprobaran por cada proceso sefalado
indicado en el Mapa de Procesos y en coordinacién con los respectivos “duefios de los
procesos” tanto de la Sede Central como de las Zonas Registrales siguiendo la
metodologia en la propuesta por la Secretaria de Gestién Publica.
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IL- OBJETIVO

El objetivo del presente documento es definir y describir el Mapa de Procesos Nivel 0
de la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos para contar con una
perspectiva integral de los procesos de la entidad e identificar los procesos de nivel 0.
Este Mapa de Procesos dara inicio al levantamiento y aprobacion de los procesos a
partir del nivel 1 y nivel 2, minimo nivel exigido por la Secretaria de Gestién Publica.
Para efectos de dar inicio a la gestién por Procesos en la Sunarp.

IIl.- ALCANCE

El Mapa de procesos Nivel 0 de la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
es de aplicacion obligatoria para los érganos y unidades organicas de la entidad y sus
colaboradores a nivel nacional segun su correspondiente competencia funcional.

IV.- DEFINICION DE TERMINOS Y SIGLAS

Cliente: Es el ciudadano o destinatario de los productos y servicios de la
Superintendencia Nacional de los Registros Publicos.

Gestion por procesos: Es la forma de gestionar la institucién basandose en sus
procesos y tiene como objetivo mejorar el desempefio de los mismos, asi como
fortalecer su capacidad para lograr productos o servicios que generen resultados e
impactos positivos para el cliente y partes interesadas, dados los recursos
disponibles. ,

Mapa de Procesos Nivel 0 (MP): Es un documento que esta conformado por la
representacién grafica de los diferentes procesos que tiene la entidad, clasificados
en procesos estratégicos, operativos o misionales y de apoyo o soporte y de las
Fichas Técnicas de cada Proceso Nivel 0.

Partes interesadas: Todos los grupos que son o puede verse afectados por una
decision o actividad de la entidad. Ejemplos de partes interesadas son: destinatarios
de los bienes y servicios, trabajadores, socios/aliados, accionistas, directorio,
donantes, contribuyentes, cuerpos reguladores; y comunidades locales y
profesionales.

Proceso: Conjunto de actividades mutuamente relacionadas o que interactuan, las
cuales transforman elementos de entrada en resultado, le agrega valor a éste y
suministra un producto o servicio para un cliente externo o interno.

Proceso nivel 0: Grupo de procesos unidos por especialidad, es el nivel mas
agregado. Se le conoce también como Macroproceso.

Proceso nivel 1: Primer nivel de desagregacion de un Proceso de Nivel 0.

Procesos estratégicos: Son los procesos relacionados a la determinacion de las
politicas, estrategias, objetivos, metas de la entidad, asi como asegurar su
cumplimiento, entre otros necesarios para la gestion sostenida de los procesos
operativos.
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Procesos misionales: Son aquellos procesos ligados directamente con la
realizacion del producto y/o |la prestacion del servicio.

Procesos de Soporte: Son procesos que se encargan de brindar apoyo o sopoerte
a los procesos operativos o misionales.

Responsable: Es el encargado del érgano o area quién ejecuta y tiene la
responsabilidad directa del proceso. También se le conoce como duefio o
propietario del proceso.

SIPOC: Es una

herramienta de caracterizacion de procesos, cuyo nombre

provienen de las siglas en inglés, Supliers, Inputs, Processes, Outputs y Customers,
los cuales significan, proveedores, entradas/insumos, procesos, salidas y
usuarios/clientes respectivamente.

Sunarp: Superintendencia Nacional de los Registros Publicos

Siglas de areas organicas:

- SIGLA NOMBRES
CD Consejo Directivo
SN Superintendencia Nacional
GG Gerencia General
CC Comision Consultiva
ocl Organo de Control Institucional
PP Procuraduria Publica
OGAJ Oficina General de Asesoria Juridica
OGPP Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
OPT-OGPP | Oficina de Presupuesto
OPL-OGPP | Oficina de Planeamiento
OGA Oficina General de Administracion
OAB-OGA | Oficina de Abastecimiento
OCT-OGA | Oficina de Contabilidad
OTS-OGA | Oficina de Tesoreria
OGTI Oficina General de Tecnologias de la Informacién
OGC Oficina General de Comunicaciones
OGRH Oficina General de Recursos Humanos
DTR Direccion Técnica Registral
SCT-DTR | Subdireccién de Catastro Registral
SNR-DTR | Subdireccion Normativa Registral
SOR-DTR | Subdireccién de Operaciones Registrales
SCR-DTR | Subdireccién de Capacitacién Registral
TR Tribunal Registral

V.- VISION, MISION

B e T

~__ VISION

En el Peru se respetan Ios derechos humanos en un contexto de cultura de Ia
legalidad y convivencia social, arménica, con bajas tasas de criminalidad y
discriminacién, donde toda persona goza de seguridad juridica y tiene acceso a
una justicia inclusiva y confiable, gracias a un Estado moderno y transparente
que protege efectivamente los intereses del pais y de sus ciudadanos.
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o MISION -
Inscribir y publicitar actos, contratos, derechos vy titularidades de las personas
de manera oportuna, inclusiva, transparente, predictible y eficiente.

VI.- PRINCIPALES PARTES INTERESADAS

GRUPO __ DEFINICION

Ciudadania Toda persona o institucién que de manera directa o indirecta
utilice, o no, los servicios de inscripcién o publicidad registral,
0 que pueda ser afectado por los servicios registrales. En
este grupo de partes interesadas se incluye a los medios de
comunicaciéon, y asociaciones, que de alguna manera
representan a la ciudadania.

Empresas Toda empresa que de manera directa o indirecta utilice, o no,
los servicios de inscripcion o publicidad registral.
Estado Cualquier institucion o entidad publica que defina

herramientas de politicas publicas que puedan influir o ser
influidas por la Sunarp.

Colaboradores | Colaboradores bajo cualquier modalidad, sea temporal o
permanente.

VIL- CRITERIOS UTILIZADOS PARA LA IDENTIFICACION DE LOS PROCESOS NIVEL 0

La identificacion o la determinacion de los procesos de nivel 0 de la SUNARP se realiz
tomando como base los siguientes criterios:

. Propésito misional de la SUNARP.

Objetivos estratégicos institucionales

Cumplimiento de requisitos legales o reglamentarios.

Manera de generar y agregar valor publico.

Afinidad de los procesos.

VIIL- ALINEACION DE PROCESOS A LOS OBJETIVOS ESTRATEGICOS DE LA SUNARP

El alineamiento de los procesos con los objetivos estratégicos institucionales permitira
tener una vision integral de la generacion del valor publico hacia la ciudadania o
destinatarios de los servicios de la Sunarp y las partes interesadas, el cual es
establecido a través de la vinculacion o articulacién de los mismos.

-En la siguiente tabla se muestra el despliegue de los objetivos estratégicos de la Sunarp
y su relacion con los procesos de nivel 0.

Tabla N°01. Alineamiento de procesos nivel O con los objetivos estratégicos

Codigo " =i o Ea Cédigo del s
del OE] _ObJ°"V°§,_EsE','até9'°°s MP . _Procegos Nivel 0
INCREMENTAR EL EO5 Gestion Registral
ACCESOY - i
OEI.O1 CONFIABILIDAD A LOS MO1 Inscripcién Registral
SRERVICIOR M02 Publicidad Registral
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REGISTRALES PARA . .
LOS CIUDADANOS EO04 Gestién de Inversiones
Gestion de Comunicaciones e
E02 o
Imagen Institucional
Gestion de las Tecnologias de la
S06 oz S
Informacién y Comunicacion
Gestion de Planificacion y
EO1
Presupuesto
EO3 Gestion de la Modernizacion
S01 Gestion documental y Atencién al
Ciudadano
FORTALECER Y . .
MODERNIZAR LA S02 Asesoria Juridica
GESTION s o
OEIL02 INSTITUCIONAL PARA S03 Gestion Logistica
LA SATISFACCION DEL s Gestion de los Recursos
CIUDADANO 04 Humanos
S05 Gestién Contable y Financiera
Gestion de las Tecnologias de la
S06 i -
Informacién y Comunicacion
S07 Defensa Juridica
MO1 Inscripcion Registral
MODERNIZAR LOS
OEL03 SISTEMAS M02 Publicidad Registral
: TECNOLOGICOS DEL
SERVICIO REGISTRAL S06 Gestion de las Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion
FORTALECER LA E03 Gestion de la Modernizacion
OEI.04 | GESTION DE RIESGOS =
Gestion de los Recursos
DE LA SUNARP S04 Humanos
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IX.- REPRESENTACION GRAFICA DEL MAPA DE PROCESOS NIVEL 0 DE LA SUNARP

EO1 Gestion de EO2 Gestion de
Planificacion y Comunicaciones e
Presupuesto Imagen Institucional

E03 Gestion de EDA Gestion de
Modernizacion Inversiones

EQ5 Gestion
Registral

1 Gestion 502 Asesorla 03 Gestion 504 Gestion de
Documental y Tildita Logistica los Recursos
Atencion al Ciudadano 1 L i Humanos

505 Gestion
Contable y
Financiera

Tecnologlas de la : 807 Defensa
Informacion y Juridica
Comunicacion :
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X.- FICHAS TECNICAS DE LOS PROCESOS NIVEL 0

El mapa de procesos consta de 14 procesos de nivel 0, los cuales estan distribuidos de
la siguiente manera:

NS - NOMBRE DEL PROCESO e S CODICO
1 GESTION DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO E01
2 GESTION DE COMUNICACIONES E IMAGEN E02
INSTITUCIONAL
3 GESTION DE LA MODERNIZACION E03
4 GESTION DE INVERSIONES E04
5 GESTION REGISTRAL E05
=NZE g ~ NOMBREDELPROCESO | CODIGO
1 INSCRIPCION REGISTRAL MO1
2 PUBLICIDAD REGISTRAL M02
NGB - NOMBRE DEL PROCESO e |3 CODIGOD:
1 GESTION DOCUMENTAL Y ATENCION AL CIUDADANO S01
2 ASESORIA JURIDICA S02
3 GESTION LOGISTICA S03
4 GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS S04
5 GESTION CONTABLE Y FINANCIERA S05
6 | GESTION DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y S06
COMUNICACION
7 DEFENSA JURIDICA sS07
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10.1. PROCESOS ESTRATEGICOS DE LA SUNARP

Procesos

Nivel 0
Estratégicos
=

EO1 E02
Gestion de Gestidn de -EP,B E.0,4 EO5

b e Gl Gestion de Gestion de ; ;
Planificaciony Comunicaciones e e A Gestion Registral

e Modernizacion Inversiones

Presupuesto Imagen Institucional :
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E01 GESTION DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
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e _ : 5 _ FICHANNELO ==
qeo |  Clasificacién/Tipo  |Estratégico

_ |Gestién de Planificacién y Presupuesto

~ |Desarrollar los objetivos estratégicos asi como el manejo de los recursos financieros de SUNARP para el mediano y largo plazo

|Oficina General de Planeamiento y Presupuesto (OGPP)

P/OPRE, GG, UO-ZR, OGC

OGTI, Sede Central, Unidades Ejecutoras, OGA/OAB, OGRH, OGPP/OPLA, OGP

- 3 R : . ; BTy :
: oo o Y - Salidas
f . - i ¥ pond
Directivas/Manuales
P PEI
CEPLAN ESEM g
Programa presupuestal Programa Presupuestal
MINJUS = CEPLAN
Presupuesto multianual Oficina General de POI o
OGTI Unidades Organicas
Directivas en el marco del PPR Planeamiento y Proyecto de Presupuesto
MEF/INEI/BCRP z " Zonas Registrales
Estadisticas Formulacién Estratégica y Presupuestal E01.01 Presupuesto / Oficina de Multianual
Unidades Orgénicas . DGPP - MEF
7 Redistrales Reporte de recaudacidn de Planeamiento Memorandum cER
o OziP tasas registrales (OGPP/OPLA) Resolucion Con
DGPP . MEF Oficio PIA Aprobado B
Reporte oficial desagregado del PESEM
presupuesto
Directiva para el proceso de
Planeamiento
d luacién del POI
el Informe de Analisis Estratégico
Directiva de rendicién de
CEPLAN Informe de seguimiento -
cuentas de los titutares Oficina General de Alta Direccion
Unidades Ejecutoras z Informe de evaluacién
Sede Central Memarandum, Oftcio Piansamientoy Documento de disponibilidad CGR
CGR Solicitud de certificacién Presupuesto - Oficina de i esr::l OGPP
SC - Unidades presupuestal Ejecucion y Evaluacion Estratégica y Presupuestal E01.02 Presupuesto (OGPP / Memprde Duru” o SC - Unidades Organicas
O.rgar‘nicas Oficio de Solicitud de Nota OPRE) zre-suq:uest:la " ZR - Unidades Orgéanicas
1.
ey I it g PneeTieno | epors oo S aprvedo o2
Organicas S B *e ¥ i Informe de evaluacion del *
devenghde resupuesto institucional
Metas fisicas ejecutadas P P
registradas en el médulo
presupuestario del SIAF-SP
Oficina General de
Planeamiento y Reportes estadisticos Alta Direccién
P to - Ofici de lidad: ivel de U
Oficio Circular con Elaboracién de Reportes Estadisticos de Servicios resupuesto cina consol los a nivel nidad
ZR-Unidades Orgénicas [Lineamientos del ejercicio Registrales E01.03 Presupuesto (OGPP / |Ejecutora OGPP
anterior g OPRE) Reportes estadisticos SC - Unidades Organicas
Unidad de Planeamiento |consolidados a nivel de PLIEGO ZR - Unidades Organicas
y Presupuesto (UPP)
POI - Incluyendo t_area de Oficina General de
reacion, conversién y/o i
traslado de Oficinas P ¥
ER S EE Receptoras Creacidn, Conversion y Modificaciénde Oficinas Fansumisnts. £ Onclne R lucid
ZR - Unidades s : 4 ¥ EO01.04 de Planeamiento (OGPP esolu Ol'-i ZR - Unidades Organicas
Orgénicas Documento conteniendo Receptoras / OPLA) Estudio Técnico
F o solicitud de creacién,
Unidad de Planeamiento
conversién y/o traslado de
y Presupuesto (UPP)
Oficinas Receptoras.

Nombre

Grado de cumplimiento de objetivos estratégicos de planeamiento y presupuestales

Metas Fisicas Cumplidas de la Oficina General/Unidad de Planeamientoy Presupuesto

Férmula (

x 100)

Fwetas Fisicas Programadas de la Oficina General/Unidad de Planeamiento y Presupuesto
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Codigo:

MAPA DE PROCESOS
MP-OGPP-001
] 3 T ] FICHA NIVEL 0 :
Codigo E02 |  Clasificacion/Tipo. |Estratégico
|Nombre: __[Gestion de Comunicaciones e Imagen Institucional
Promover, dirigir y ejecutar las politicas comunicacionales y de imagen institucional
. |oficina General de Comunicaciones, Jefe de Unidad de Comunicaciones y Jefe de Zona Registral
Oficinas Generales, Unidades Organicas y Zonas Registrales de la Institucion
b ‘_f \' e EEEES ST kia : * Obd_igode AT R T
© Eotradas/inumos ; de Procesosivel 1| Procesos el | eSPOTle detFrocesoivel  Saldas Usuarios Clentes
{ R oy ] = IS i e i : -
Directri -
G rectrices de comunicacion
SN POI Reporte trimestral de Gastos en publicidad G
Sintesis Informativa de Noticias
£01.01.01.03 Potalweh Jefe Oficina General de AP ol
Formulacién del Plan Operativo Revistas Comunicaciones
InstRucional Administracion de la Comunicacién E02.01 Medios de Prensa disefiado £
Periédico Jefe Unidad de Comunicaciones Publicacidn Intranet
Medios de comunicacion Medio de comunicacion
. . Jefe Zona Registral ’ Unidad Organica
Unidad Orgénica Necesidad de cambios en portal de intranet Publicacién red social
. ¢ Ciudadano
Necesid, P
Empresa de monitoreo de medios de lecesidades de publicacién web ublicacién en portal de transparencia
oA Boletin de noticias o alertas
E02.01.01.01 Plan de Estrategia Publicitaria Publicacion ’
Formulacién del Plan de Comunicaciones Uit Gepoen
Plan de Comunicaciones Material audiovisual editado 1
E02.01.01.02
Formulacion del Plan de Estrategia Requerimiento para la elaboracién de videos Jefe Oficina General de Boletines Virtuales Informativos 6
Publicitaria institucionales Comunicaciones
Material informativo
o S s ey Administracion de la Imagen Institucional E02.02 . 5 L £01.02.01.02
Unidad Organica Formato de Solicitud comunicacion Jefe Unidad de Comunicaciones Informe de ejecucion del evento Sequimientoy Evaluacion del Plan Operativo
h : 3 . Institucional
Institucion piblica Carta de invitacion Jefe Zona Registral Informe general de Campana
EE)1 .01.01.03 POI Informe avance POI $01.01.02.01
Formulacksn del st Operative Tramite de documentacion externa
Institucional Solicitud de comunicacion protocolar Tarjeta de saludo Protocolar firmado

Nombre

Grado de cumplimiento de objetivos estratégicos de Comunicaciones e Imagen Institucional

Formula

Metas Fisicas Cumplidas de la Oficina General/Unidad de Comunicaciones

(

Metas Fisicas Programadas de la Oficina General/Unidad de Comunicaciones

x 100)

Mapa de Procesos Nivel 0
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Cadigo:

(ancas Programadas para la implementacion dela Gestién por Procesos

MAPA DE PROCESOS
MP-OGPP-001
= FICHA NIVEL 0 » [
Cédigo ED3 | Clasificacién/Tipo |Estratégico
Nombre Gestion de La Modemizacién
Orientar, gestionar e impulsar la implementacion de la Politica Nacional de Modemizacion de la Gestion Piblica orientada a resultados, que impacte positivamente en eficiencia y calidad de los servicios que se le
Objetivo
T brinda al ciudadano.
e Oficina General de Planeamiento y Presupuesto / Oficina de Planeamiento (OPL-OGPP)
Responsable Comité de Simplificacién Administrativa
- |Equipo de Mejora Continua
(Care Aborda la estructura de la organizacion institucional alineada a la gestion por procesos, prosigue con la simplificacion administrativa y cierre de brechas en el marco de la gestion de riesgos hasta la bisqueda de la
A ¢ hmteﬂmaemuegstmdelacalﬁadeimadmamsdebmmrlasaﬂsfaomdelchdadmmmdew
> JE AN, 3 ) ~ Codigo de Responsable del Proceso . pases
Proveedores Entradas / lnsumus LlsudodeProcesos Nivel 1 Procesos Nivel 1 Nivef: 1 Salidas Usuarios / Clientes
0GPP Reportes Estadisticos de servicios Oficina General de
registrales Hat i M ;2 Anual Planeamiento y Presupuesto A a Institucional SC - Unidades Organicas
;&iwmc gi . Oficio Giralar con Lineamientos del dets Hn Oficina de Planeamiento IR - Unidades Organicas
ejercicio anterior (OPL -OGPP)
Solicitud de Modificacion/Actualizacion Oficina General de
SC - Unidades . dedo:umfzntot_:l_egestlon Planeamiento y Presupuesto D to de . fificado/ actualizad
g Solicitud de Modificacion/Actualizacion / Oficina de Planeamiento '_ B
IR - Unidades Organicas Redisefio de procedimientos »
SN de TUPA Admin n N G E03.02 (OPL-OGPP) Plan de Impl & SC - Unidades Organicas
G Memo de requerimiento : Comité de Simplificacion Di IR - Unidades Organicas
DTR Solicitud de elaboracién de Directiva Administrativa Resolucié bad
Solicitud /informe de aprobacién de Equipo de Mejora Continua
Resolucién Secretaria General
Criterios de priorizacion de procesos criticos Secretaria General
MAPRO/MGPP aprobados Comité de Riesgos
Matriz de de Matriz de priorizacion de procesos ariticos E03.03.01.02 Kentificacion de los
F it L Informe de identificacion de peligro o riesgo eventos de riesgos
Infi de identificacién de peliaro o Oficina General de "Matriz General de Riesgos™_actualizada E02.01.03.01 Administracion de
Administracion de Procesos y de la £03.03 Planeamiento y Presupuesto Propuesta “Informe Trimestral de Riesgos™ Intranet Institucional
Matriz de 2 tizad Calidad g Oficina de Planeamiento TInforme Trimestral de Riesgos™ Coordinador de Sistema Integrado
8051 o (OPL-OGPP) Informe de seguimiento y evaluacion de de Gestion
Formatos de seguimiento y evaluacion .
Procesos con No Conformidades PrOpes. Usiian Orgiicn./ Jont Sgera!
estadisticos Informe de seguimiento y cumplimiento de No E03.03.01.04 Seguimiento y
Peiporins Conformidades Evaluacidn de procesos
Encuesta de Resultados GG
Nombre Grado de cumplimiento de objetivos estratégicos de modernizacion
Ti concluidas l estableci de la Gestib Proces
Formula areas parael e la Gestibn por 05 x100)

Version: v’o?
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ot Cadigo:
sunarf.) }:. MAPA DE PROCESOS
st 2% MP-OGPP-001
! 'FICHA NIVEL 0 _
Codigo E04 | Clasificacion/Tipo |Estratégico
|Nombre ~ |Gestion de Inversiones
ijgtiv‘fo i - |Gestionar la formulacidn y ejecucion de proyectos de inversidn de la Sunarp
i i £ ~ |oficina General de Planeamiento y Presupuesto / Oficina de Planeamiento (OPL-OGPP)
. |0ficina General de Administracion y Finanzas (0GA)
I_ta_ _EF' 2o lé_ o ~ |Unidades de Planeamiento y Presupuesto (UPP)
R ~ |Unidades de Administracion (UAD)
ﬁéaﬁt ~ |Unidades Formuladoras de la Sede Central (OGPP) y las Zonas Registrales a través de la UPP
5 3 Umdades E]ecutoras de Inversion de la Sede Central (0GA) y las Zonas Reglstrales a traves de la UAD
~ Proveedor es e " Entradas / Insumos T Listado de Pmcesus Nive[ 1 : Cﬂdigode Repusenie d?l P it Salids | Usuarios/Clientes
a : . ProcesosNivel 1|  Nivel 1 - S
Proyecto viable
Informe de Cierre
Inversiones de optimizacidn, ampliacion
marginal, reposicidn y rehabilitacion
Oficina General de (I0ARR) DGPMI-MEF
MINJUS Programa multianual aprobado Planeamiento y Presupuesto Estudio definitivo o Documento MINJUS
; : o Proyectos declarados viables " . . Oficina General de Equivalente para las inversiones que son
Unidad Organica . o Gestion del Ciclo de Inversiones E04.01 T 5 SN
: Listado de inversiones IOARR Administracion PIP y no PIP y la Aprobacion de los
Zona Registral : : GG
programadas en el POl aprobado Zonas Registrales mismos. ; g
S _ Unidades Organicas
Ejecucion Fisica de las inversiones PIP y
no PIP
Registro en el Banco de Inversiones (UF),
Actualizacion de la informacion en el
Banco de Inversiones (UEI)
Nombre Grado de cumplimiento de objetivos estratégicos
i ( Metas Fisicas Cumplidas de la Unidad Formuladora 00 )
Indicador ‘ Metas Fisicas Programadas de la Unidad Formuladora
o rdemle ( Metas Fisicas Cumplidas deldrea de Infraestructura 10 0}
Metas Fisicas Programadas del irea de Infraestructura

Versiénfy.oo Mapa de Procesos Nivel 0 Pagina 20 de 42
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Coadigo:

sunarp} MAPA DE PROCESOS

s MP-OGPP-001
9.2. PROCESOS MISIONALES DE LA SUNARP

Nivel 0
Procesos
Misionales
Mo1 Mo02
Inscripcion Registral Publicidad Registral

Version: V.00 Mapa de Procesos Nivel 0 Pagina 23 de 42
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Cadigo:
MAPA DE PROCESOS
MP-OGPP-001
- FICHA NIVEL 0
Codigo MO1 | Clasificacion/Tipo [ Misional
Nombre Inscripcion Registral
Objetivo Garantizar o asegurar los derechos de los administrados mediante su acceso al registro
~ Responsable Registrador Publico
Alcance JZ, UR, UTI, Area de Catastro, Area de Archivo Registral.
Sl SRl Listado de Codigo de Responsable del P
Proveedores Enpadgsl Insumos B R iticl l brocessNivel L | Praces Nivel 1 Salidas Usuarios / Clientes
Requisitos contenidos en el TUPA
Administrado Requisito.s conterfic?os enel TUFTA (Incluye | Recepcion del MO1.01 Ciferd - Tasorerla (.lnc.luye formu.'ﬂario de solicitud de Téeatco Adinlikitrativo dei Diario
formulario de solicitud de tramite y pago) Titulo tramite recepcionado y comprobante
de pago)
Requisitos contenidos en el TUPA
Requisitos contenidos en el TUPA (Incluye Tecnico (Incluye formulario de tramite
Cajero - Tesoreria formulario de solicitud de tramite Digitacion M01.02 Administrativo - | recepcionado y comprobante de pago). Asistente Registral
recepcionado y comprobante de pago) Diario Datos relevantes del Titulo en los
sistemas registrales.
Requisitos contenidos en el TUPA (Incluye
Tecnico Ad}'nlfmlstratlvo - formulario de trémite recepcionado y Precahficanén MO1.03 Asistente Registral Titulo Precalificado Registrador Piblico
Diario comprobante de pago). Datos relevantes del Registral
Titulo en los sistemas registrales.
—— Titulo Calificado Asiento de inscripciony | _, . o
Asistente Registral Titulo Precalificado CaluﬁFa con M01.04 Registrador Piblico Anotacion de inscripcion o Tomlon AdyiniAratlyg - Meskioe
Registral . i ; Partes
Denegatoria / Documentacion del Titulo
Archivamiento Técnico , . 5
Registrador Pablico Titulo Calificado / Documentacion del Titulo /Archivo de M01.05 Administrativo - Titulo Calificado ,r e Archivo de Titulos
Titulos Archivo de Titulos Titthe
| Titulo Calificado / Anotacién de inscripcién o Tecnico Titulo Calificado / Anotacién de .
Registrador Piblico Deriegatnia Despacho M01.06 Administrativo - iascripcién o Denegaboria Administrado
Mesa de Partes
T S Nombre Eficacia en la Inscripcion Registral
= Incicedor : Formula ( ,Tl losTnseritos_ 109 )%
B : Titulos Presentados
_-’ Version: V.00 Mapa de Procesos Nivel 0 Pagina 25 de 42
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Cadigo:
MAPA DE PROCESOS
MP-OGPP-001
it 5 S RIS T : - FICHANIVEL O
~ Codigo M2 | Clasificacion/Tipp  [Misional
~ Nombre [Publicidad Registral
~ Objetivo.|Garantizar el acceso al conocimiento efectivo del contenido de las partidas registrales e informacion del archivo registral
Responsable Servidor responsable de la expedicion del servicio de publicidad (Registrados pliblico, Abogado certificador o Certificador)
~ Alcance UR, UTI, Area de Catastro, Area de Archivo Registral
SRR T R ; | Listadode | Codigode | Responsable del o bl Tl ‘ e :
A:P;qvgfdnggs_ ke Enfrac_!asl s Procesos Nivel 1 | Procesos Nivel 1| Proceso Nivel 1 : e i el _.us.uaﬂoslcuentgs
. Requisitos contenidos en el TUPA
Racepcionide (Incluye formulario de solicitud de
Administrado Solicitud de Publicidad Solicitud de M02.01 Cajero - Tesoreria 4 o . abogado certificador
. Publicidad recepcionado y
Publicidad
comprobante de pago)
Atencion del
servicio de
isi teni TU blicidad s
. | ReommcscorkesiosensiTUPARCHS: | PR , Publicidad expedia o, Técrico Administrativo - Mesa de
Cajero - Tesoreria formulario de solicitud de Publicidad Registral M02.02 abogado certificador -
; : Publicidad denegada Partes
recepcionado y comprobante de pago) compendiosa /
servicio
rapido/Simple
Técnico
. Publicidad expedida o, Despacho de la L Publicidad expedida o, -
abogado certificador . . M02.03 Administrativo - . Administrado
Publicidad denegada publicidad Mesa de Partes Publicidad denegada
g s U Nombre Eficacia en el otorgamiento de servicios registrales
~Indicador . Solicitudes de Publicidad atendidas
ey e T Formula = — x100)
SRy Solicitudes de Publicidad Presentadas

Version: v.qo Mapa de Procesos Nivel 0 Pagina 27 de 42



o Cadigo:
sunarp s MAPA DE PROCESOS
S 2 MP-OGPP-001
9.3 PROCESOS DE SOPORTE DE LA SUNARP
[ neeto |
Procesos '
De Soporte
506
so1 504 S05 Gestidn de
Gestion documental y ?02 . 3 >3 : Gestion de los Gestién Contable y Tecnologias de la e .
s y Asesoria Juridica Gestidn Logistica ; H =3 Defensa Juridica
Atencién al Ciudadano Recursos Humanos Financiera Informacién y
Comunicacién

Version: V.00 Mapa de Procesos Nivel 0 Pagina 28 de 42



Codigo:

MP-OGPP-001

P —— A

sunarp MAPA DE PROCESOS

S01 GESTION DOCUMENTAL Y ATENCION AL
CIUDADANO
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Caodigo: ¢
sunarpi:: MAPA DE PROCESOS

PR —"—

MP-OGPP-001 p

~ |Realizar el tramite documentario, atencion al ciudadano y controlar el archivo central para velar por la proteccion del patrimonio documental de SUNARP.

i} Gerencia General
|Unidad de Administracion

|GG, Unidades Orga

nicas

Persna Naturl
Juridica Gerencia General / Documento Persona Natural o Juridica
Entidades del Documento Tramite Documentario y Atencion al Ciudadano S01.01 Unidad de Reporte de documentos Entidades del Estado
Estado Administracion derivados Unidades Organicas
Unidades Organicas
Documentacion Unidades Organicas
Programa de Control de Gerencia General Oficio Archivo General de la Nacién
Unidades Organicas Documentos (PCD) Administracion del Archivo 501.02 Unidad de Resolucion (AGN)
Solicitud Administracién Documentacion Archivo Central Administrativo
(Préstamo de documentos) (ACA)
Nombre Nivel de atencion al ciudadano de la Gestion Documental
( Documentos atendidos x 100 )
Documentos presentados por el ciudadano
Férmula (Solicitudes de servicios archivisticos atendidos x 100 )
Solicitudes de servicios archivisticos solicitados

Versién: V.00 Mapa de Procesos Nivel 0 Pagina 30 de 42
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MAPA DE PROCESOS

Cédigo:

MP-OGPP-001

EriidaiiSolicitaie (| DPeRdesaliaiud e catperacin Convenio, prérroga Entidad Solicitante
interinstitucional
Informe técnico o Informe Técrin y/o . 7
Unidades Organicas ieioranaiii pasa opioion legal Memorandum, Umdad Organica
Proyecto de resolucion
Contrato o
Contrataciones bajo la Adenda o Unidades Organicas,
Ley de Contrataciones del Expediente de contratacion Apovo Legal 502.01 Oficina General de Memorandum o Proveedor,
Estado PR ' Asesoria Juridica Informe o Administrado
Proyecto de resolucion
Cartau Informe u
Administrado Oficio de Queja o Oficio o Administrado
Denuncia de asuntos varios Proyecto de Resolucion
G Resolucion de ::fr?cri';::: no sancion, o Nartillero Pikitico
Administrado Oficio de Queja o Memorandum u * Administrado
Denuncia contra martillero Publico e Unidad Organica
Nombre Grado de cumplimiento de metas fisicas de Asesoria Juridica
Metas Fisicas Cumplidas de la O ficina General/Unidad de Asesoria Juridica
Formula ( 100)

Metas Fisicas Programadas de la Oficina General/Unidad de Asesoria Juridica

Mapa de Procesos Nivel 0
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Cadigo:

sunarp i MAPA DE PROCESOS
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S03 GESTION LOGISTICA
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ol Cadigo:
niiie
sunarp Yisee MAPA DE PROCESOS
You
e B MP-OGPP-001
© FICHA NIVEL O
503 | ClasificacionTipa [soporte
~ |Gestion Logistica
e las de abastecimi de las areas funcionales de la SUNARP a través de la correcta gestion de las contrataciones de bienes y servicios, realizandose con eficacia, trarsparencia y respetando la rormativa vigente.
Oficina General de Administracion / Unidad de i6n - Oficina de Abastecimi
 |0GA, ZR, Organos, Comité de Seleccién
; T e s, T e FrE L e e B R R e T
- Entradas/insumos K Listado de Procesos Nivel 2 ?R&Rxﬂ-.u B L salidas R Usuarios / Clientes
UNIDADES ORGANICAS Mecesidades anuales de Unidades Organicas UNIDADES ORGANICAS
OGA / 0AB 0GA / 0AB
IR - UAD Requerimiento Plan Arual de Contrataciones aprobado IR - UAD
SN Informe de inclusion/exclusion del PAC SN
IR - JEF Plan Anual de Contrataciones modificado IR - JEF
COMITE DE SELECCION Requerimiento de bien o servicio bajo la Ley de Contrataciones Oficina General de COMITE DE SELECCION
PROVEEDORES " Administracion / Unidad de Corsentimiento de Buera Pro SEACE
Raqueririanto de bian o servicio excluidc a i Ley de Contrataclones . |-oT A beciones de Bienes y Servicios 3.0 Administracién - Oficina de PROVEEDORES
503.01.02.01 Contrataciones bajo la Ley Abastecimiento Orden de Compra y/o Servicio
de Contrataciones del Estado Contrato 503.01.03.01 Ejecucion Contractual de Bienes, Servicios y Otros
Orden de Compra Contrato con Adicional Reduccion o
503.01.02.02 Bienes y Servicios excluidas Orden de Servicio Complementaria 5§05.01.01.01 Administracion de Ingresos
del ambito de la Ley de Contrataciones
del Estado Requerimiento de contrato adicional, reduccion o complementario 505.01.03.02 Administracion de Egresos
Orden de Compra
Especificaciones Técnicas
Bienes adquirides
503.02.01.01 Recepcion y Registro de Guia de remision Registro de bien en sistema OGA / DAB
Bienes en Almacén i Rexpuriniiato Registro de Salida de Bienes de Almacén IR - UADM
Saldas en_”w..-n.u_ Registro de Almacén Actualizado OCON
0OGA / DAB (Sistema te) Bien Patrimonial Registrado y codificado SBN
IR - UAD Estadisticas de Consumo de Almacén Resolucion de alta de bienes patrimoniales
Registro actualizado de akmacén Bien Patrimonial asignado 503.01.03.01 Efecucion Contractual de Bienes, Servicios y Otros
PROVEEDORES Bienes ingresado a almacén Oficina General de Informe final de Inventario de Bienes
ion de bienes e "Activos Fijos™ 5 Administracion / Unidad de Patrimoniales UNIDADES ORGANICAS
UNIDADES ORGANICAS Resolucidn indicando causal de alta de bien At de e mae Administracién - Offcina de Bienes Desplazados
COMISION DE INVENTARIO Requerimiento de bienes Abastecimiento Resolucién Administrativa que aprueba la 503.01.02.01 Contrataciones bajo la Ley de Contrataciores del
ENTIDADES DEL ESTADO Resolucidn de nombramiento de Comision de Inventario afectacién en wso de bienes Muebles Estado;
Correo de sobicitud nu trasiado del bien Comstancia de reposicién de nuevo equipo
503.02.02.06 Afectacidn de Bienes en Uso Sctchtud de Hﬂ“un! de Bienes = Uso Resolucion Administrativa que aprueba la baja de | 503.01.02.02 Blenes y Servicios excluidos del ambito de la Ley
Jokciid de reno .naun .5“ ?nnens.. S.su« eries: bl bienes patrimoniales de Contrataciones del Estado
503.02.02.08 Baja de Bienes ——— de§ - Resolucion Administrativa que aprueba la donacion
Patrimoniales Solicitud de Baja de Blen Patrimonial de bienes Muebles 503.01.03.01 Ejecucion Contractual de Bienes, Servicios y Otros
Solicitud de disposicién de bien
Resolucion de Baja de Bienes Patrimoniales
Solicitud de donacién de bienes patrimoniales - UGEL
Nombre Grado de cumplimiento de objetivos de la Gestion Logistica
t i umpli de la Oficina [Area de Abastecimient
Férmula ( Metas Fisicas Cumplidas fi / A Abas L o X 100)
‘Metas Fisicas Programadas de la Oficina [Area de Abastecimiento
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|Soporte

Gestién de Recursos Humanos

Desarrollar las actividades de seleccidn, evaluaciéon, administracién, bienestar y desarollo del personal.

Oficina General de Recursos Humanos

OGRH, OGPP, OGA, Unidades Organicas

Formulacién del Plan Operativo Institucional
Formulacién del Plan Informe de Proyeccion de Personal E01.01.01.03
i
Operativo Institucional Necesidad de elaboracién POI P""mc’s:“?_::r::"""’"’ 504.01 g i ::;’:;‘_‘n‘;: y Practicante Preparacién de recursos y ejecucion de
E01.01.01.03 Plan de Desarrollo de Personas capacitacién del personal
504.06.01.01
A Necesidad de cambioc en Organizacion del Trabajo y Oficina General de Documento de Gestién
Uniducas Orgénicas documento organizacional su Distribucién $04.02 Recursos Humanos Organizacional aprobado Unidades Organicas
Supervision de las relaciones laborales,
individuales y colectivas
$04.07.01.01
Implementacién del Plan Anual de Seguridad y
Salud en el Trabajo
2 504.07.02.01
Seguimiento y Evaluacion del POI Personal SUNARP
Plan Operativo Institucional Creacion de nuevo puesto Legajo actualizado archivado Sopervisiin de condicionas da Bisnestar Soclal
E01.02.01.02 Carta de Renuncia Reporte de asistencia del personal 209070301
Z X Atencidén a las necesidades médicas del Personal
Actualizacion de Cese de personal Oficina General de Resolucién de Asignacién de
M Gestién del Empleo S04.03 504.07.03.02
documentacion de gestion Vacaciones Recursos Humanos desplazamiento y encargaturas Incentivos v reconocimientos
organizacional Evidencia de indisciplina Expediente de renovacion de SCMYD? 04.02
504.02.01.01 Manual de Perfil de Puestos contrato / convenio Unlda.d (;r i.nlca
Unidad Organica Documentacién de Cese 8
Compensacion del personal y pago de pensiones
$04.05.01.01
Solicitud y rendicién de viaticos
504.05.01.03
Liquidacion de Beneficios Sociales
504.05.01.02
Seguimiento y Evaluacién del Oftcing Geneial de
Plan Operativo Institucional POl aprobado Gestion del Rendimiento 504.04 Acta de Retroalimentacion Unidad Organica
Recursos Humanos
E01.02.01.02
Supervision de la asistencia Registro de asistencia del
i DR L | RS Pt depersont y persions
ghr=> Smaden PR o, Gestion de la Oficina General de Planilla de liquidacién del Administracién de Egresos
504.03.02.06 Necesidad operativa de S 504.05
Compensacion Recursos Humanos personal 505.01.03.02
Uniidad Orgénics transporte Solicitud de pago para viaticos
Asignacién de desplazamiento| Resolucién de Asignacién de Page A
y encargaturas 504.03.02.03" | desplazamiento y encargaturas
Elaboracion del Plan de "
PDP aprobado Gestién del Desarrollo y Oficina General de -
Desnrr:g: g: I;Is g;rsona: Registro de capacitacién Capacitacién 504.06 Racirsos, Himarios Resultados de capacitacién Unidades Orgénicas
Oficio de atencion a relaciones
laborales, individuales y/o
colectivas
Incor acion del Personal ot dr:‘:::!s‘;r:::nﬁ e Informe e wvisnow dal Plan el
PO . pe sST Formulacién del Plan Operativo Institucional
504.03.01.03 Situacién del personal de Ofici iGaEn a6 Bi S £01.01.01.03
Formulacién del Plan SUNARP Gestién de las Relaciones Oficina General de cleo e enestal e
504.07 Social Unidad Organica
Operativo Institucional Necesidad médica del personal Humanas y Sociales Recursos Humanos
£01.01.01.03 POI Personal atendido Entidad Médica Local
Personal de SUNARP Informe de Plan de Intervencion
Incentivos y/o reconocimientos
del personal
Instrumentos de comunicacion
interna
Nombre Grado de cumplimiento de objetivos estratégicos y presupuestales
Fé . C Metas Fisicas Cumplidas de la Oficina General /Unidad de Recursos Humanos % 100)
=Tk rmuta Metas Fisicas Programadas de la Oficina General /Unidad de Recursos Humanos
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Gestidn Contable y Financiera
[Poner en ejercicio los Sistemas de Tesoreria y Contabilidad a través de normas, procedimientos, técnicas e instr. ork dos a la acion de los fondos publicos de la SUNARP
Oficina General de Administracion / Unidad de Administracion - Oficina de Tesoreria - Oficina de Contabilidad
- |0GA, ZR, Organos
ST : C3EL Codigo de : 3
= RS = Salidas s Usuarios /
b n E Procesos Nivel 1 S %d ===} Wmiisa
Mocesidad de registro Recibo de hgreso - R Caja Chica apenturada
Necesidad de Apedura de Caja Chica Dinero antregada porconcepta de Caja Chica
Necesikiad de Efectivo de caja chica Rendicién de Ejecucién de Caja Chica
Lineamientos de Liquidacién de Caja Chica Reposicién de Caja Chics, Caja Chica Liquidada
Necesidad de Apertura de Fondo de Sencilo Fando de Sencilo Aperturado
Neceskiad de Disponar de Dinerc de Sencill Fondo de Sencillo Ejecutado, Fondo de Sencile cemado
Diractiva de Gierre Administrativa Fonda de Devoliciones Aperturado
CIUDADANOS Necesidad de Apertura de Fondo de Devoluciones Fondo de Devolucionas Ejecutado
Expediants de Davoluclones Rendicién de Fonda de Devokiciones
©0GA / OTES Directiva de Clare Administrativo Fondo de D Fondo de
OGA/OABAS 505.01.10.02 Traspaso del 20% de los ingresos y PRL Canfimacién de sntrega de Fondo de Compensacién
B0k OEaN Cormeo de solickud de Fando de Compensackin Documentacién revisada y validada A
Oficio de rendicin de de Fondo de Comp Rendicién de Vidticos ylo Encargos ejscutada
OGRH Solctud de pago pam vidticos Arqueo de Fondo ejecutado IR UAD
IR - UADM Necesiiad de Controlar sluso de los Fondos Pablicos Calendario de Pagos progmmado OGA 7 OTES
; Necesidad de Programar | Calandario de Pagos Calendario de Pagos redistribuido
UNIDADES ORGANICAS Contratos, O/C, Planilas, Vilticos, Resoluciones, Sentencias Judicales Oficina Gansratde Amplacién de Calendaric de Pagos OGAF QCoN
501.01.02.01 Trémite de Documentacion Externa formal ( . Fi entre otros) b 7 Ui 2 de Pagos ZONAS REGISTRALES
s " Documentos Titulos Valor B dela de Pagos o
504.05,01.03 Solicitud y rendicion de vidlicos - Administracién de Tesoreria 505.01 i possoptidrob oo iyhebdy CUENTA UNICA DEL TESORO
IONAS REGISTRALES & de ublicos y Depésiio Te . Canta fanza registrads y bajo custodia PUBLICO
N Solickud de Devolucién o Carta fianza renovada MEF
recuros, Documents Tkulo Valor ejecutado
IR - JEF Repone de ingresos genemdas Depésto Judicial Adminatrative custodiade G
IRN" IX - UREG / Bienes Muebles Reporte emitidos por el SIAF SP (Libro Bances, Documentos sn cartera y en trinsito) Depésto Judicial Administrativo devusito SN
X Estados Bancarios (Via Web) Transferencia de ia ROR a la CUT
505.01,01.01 Administracion de Ingresos ottty ety MINJUS
OGPP Cancilacén de Cuentas Bancaras
ZR- UPP Balance de Comprobackn Raporta de Saki ¥ Caja
IS Movimientos de Cuentas Bancarias y Caja Chica Concilackinde cuentas eniace
#in de C: Enla: 1a DGTP i
del 2ig) Ny 9 Reporia de Sakdos de Fondos PUblicos nivel Unidad Ejecutora
Estados Bancarios. Reports de [ o
505.0112.01 Elsboracién del Reporte de Sakios de Fondos Pibicos Financiers nivel Sede Central
$05.01.2.02 de Flujo de Caja Fujo de Caja Financiero a nivel de Pliego
Andlisis de Ingresos y Egresas Reporte de Activos y Pasivos financ mros
Giros cony sin partidas presupuestales e Sakdo Balance
do forme técnice, forme Legal
Necesidad de apertura de nueva cuenta
Documentos Fuentes
Documentas de Operaciones Complementarias
! idades del Estad
Recibo de Ingreso por deposito generado por Entidades Estado Cuenta Contable aperturada
0GA Registros Adminfstratives generados por s Unidades Orgénicas
OGA / OCON Comprobantes de Pago SontabRracktn pensiac
# Conciliacidn de Operaciones Reciprocas
OGA / OTES Formato EP1 detalado (Modulo Contable)
N Conciliacién Presupuestal
oGPP Balance de Comprobacion OGA
i Concillacion de Demandas Judiclales
IR- JEF Acta de de ejecucion pr financiera Oficina General de ... e taria v financiera OGA / OCON
IR- UAD Balance de Comprobacién Admintstracidn - Oficina de e s e aeseatlld IR- JEF
: Admintstracion Contable 505.02 Concillacion AF9
IR-UPP 503.02.02.01 C de ing Egresos y Ope c rias Contabilidad / Unidad de imetanciaie SRR IR - UAD
ENTIDADES DEL ESTADO 503.02.02.01 C: 5n de Opx Recip con delEstado administracién S e 505.02.05.03 Esboracién de
$03.02.01.01 Contabilizacién de Ingresos, 503.02.02.02 Conciliacion Presupuestal Notis ijub:s efrp— Estados Financieros
Egresos y Operaciones Complementarias 503.02.02.03 Ci Sn de P
Estados Integrados - Nivel PLIEGO
uas 501.02.03.01 Presentacidn de la Confrontacion de Operaciones Autodeclaradas a s SUNAT o A
oo 503.02.04.01 Elaboracion del Fujo de Efectivo e dz: L‘h‘, 5“ Resutados
501.02.04.02 Elaboracion de Notas Contables de los Estados Financiercs ™
Estados Presupuestarios
Estados Financieros
Estados de Flujo de Efectivo
! Nombre Grado de cumplimiento de objetivos contables y financieros
T ( Metas Fisicas Cumplidas de la Oficina /Area de Tesoreria x 100)
: Metas Fisicas Programadas dela Oficina /Area de Tesoreria
Férmula - . P
- ( Metas Fisicas Cumplidas de la Oficina /Area de Contabilidad x 100)
Metas Fisicas Programadas de la Oficina /Area de Contabilidad
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Informe Técnico u Oficio de notificacion Judicial o
Notificacion con dictamen fiscal
502.01.02 Atencion a Escrito aprobado o Solicitud de Conciliacién

consultas legales Carta de solicitud de arbitraje u Carta de Solicitud de Arbitraje

Oficio de notificacion Judicial o Contestacion de demandas o Consejo de Defensa Juridica del
Proveedor (Laudo) Notificacion de resolucion sobre escrito de contestacion Denuncias, Escritos o Estado

[} Atencion de la 07.01 Organo de Defensa Recursos Impugnatorios y Remedios
Zonas Registrales Notificacion con Dictamen Fiscal Defensa Juridica : Juridica Institucional | Informes de Archivo de Expediente y/o
Acta de Conciliacién o Legajo
Poder Judicial Resolucién de Laudo o Informe o Memoria Anual para el CDJE | Ministerio de Economia y Finanzas
Notificacion de sentencia del juez o Reporte de Procesos judicial y/o arbitral
Tribunal Constitucional Notificacion de sentencia de vista o para el MEF y/o Memorandum y Oficio
Notificacion de resolucion de Corte Suprema
Carta o correo electrénico de solicitud del CDJE

Nombre Grado de cumplimiento de objetivos de la defensa juridica institucional
( Metas Fisicas Cumplidas de la Procuraduria Publica x 100 )
Metas Fisicas Programadas de la Procuraduria Publica

Formula
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