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MANUAL DE PROVEEDOR DE USO DEL SISTEMA

COMPRAS 8 UIT'S — MODULO DE PROVEEDOR

A continuacidn, se explica paso a paso como utilizar el modulo:

1. Acceder al Moédulo de Proveedores

El proveedor ingresara al Aplicativo de las 8uit ingresando al siguiente link
https://8uit.sunarp.gob.pe/portal desde su navegador. Se observa una seccién en la que
se puede observar los servicios digitales.

Enlaces de interés

SERVICIOS EN LINEA NORMATIVA OFICIAL

=  Servicios de inscripcion Normas y resoluciones
Servicios de publicidad Avisos registrales por d
Servicios gratuitos Avisos importantes
Servicios mas solicitados Reglamentos
Servicios interinstitucionales Proyectos de normas y
Servicios para proveedores

Formularios y herramientas

Superintendencia Nacional de los Registros Publicos

Servicios para proveedores

Servicios de la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos (Sunarp) que involucran a los
proveedores.

Orientacion, tramites y servicios
Acceder a las convocatorias de 8 UIT de la
Sunarp

Si deseas conocer o postular a los procesos
de compras menores o iguales a 8
Unidades...

Leermas » Ir al servicio [2
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https://8uit.sunarp.gob.pe/portal

Luego de hacer un clic en el Icono “Compras menores o iguales a 8 UIT”, se mostrara la
siguiente pantalla.

Lista de Requerimientos > Activos

Lista de requerimientos de la SUNARP

Requerimientos de las zonas registrales - SUNARP

Zona registral

Zona registral

Zona registral

Ow Camblar contrasefia W BLCLCHETETINEY @ Manual de Usuario

4 ZONA REGISTRAL N° | 0 ZONA REGISTRAL N° Il 0
SEDE CENTRAL gentes SEDE PIURA Vigentes SEDE CHICLAYO Vigentes
Zona registral Zona registral Zona registral
ZONAREGISTRALNII 3 ZONAREGISTRALN®IV 1 ZONAREGISTRALN°V 0
SEDE MOYOBAMBA Vigentes SEDE IQUITOS igentes SEDE TRUJILLO vigentes
Zona registral Zona registral Zona registral
ZONAREGISTRALN°VI 10 ZONAREGISTRALN° VI O ZONA REGISTRALN° VIl 1
SEDE PUCALLPA Vigentas SEDE HUARAZ Vigentes SEDE HUANCAYO Vigentes
Nuestro
aplicativo web
COMPRAS MENORES
0 IGUALES A8 UIT Zona registral Zona registral Zona registral
reconocido y
SiiexCicond ZONA REGISTRAL N° IX 1 ZONA REGISTRAL N° X

Buenas Practicas en

SEDE LIMA Vigentes

Zona registral

Registrar Proveedor.

SEDE CUSCO

Zona registral

ZONA REGISTRAL N° XI
ICA

Zona registral

Para poder acceder a una convocatoria, primero el proveedor, tiene que registrarse,
haciendo un clic en la opcién “Registrar”. Luego ingresara sus datos solicitados:

Lista de Requerimientos > Activos

Compras menores
oiguales a8 UIT

Registrar

Iniciar sesién
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Registro

Proveedores

Datos del registro

RUC

Razon Social

RNP

Email

Telefono

Persona Contacto

Grupo

B Registrar proveedor

Datos del registro:
1 .- RUC: Se registrara el ruc de la persona natural o juridica, segun sea el caso.

2 .- Razébn Social: Se registrara el nombre oficial y legal que aparece en la documentacion
gue permiti6é constituir a la persona juridica, en caso de una persona natural es su nombre.

3 .- RNP:

e Primero la persona natural o juridica debe de estar registrado en el RNP - Registro
Nacional del Proveedores del Estado — OSCE (https://portal.osce.gob.pe/rnp/).

o Luego que realice las gestiones, ingresar a CONSULTA RUC — RNP, link
https://www.rnp.gob.pe/Constancia/RNP_Constancia/ConsultaRuc.asp.

e Una vez realizado la consulta, le mostrara el CODIGO DE PROVEEDOR en el
rubro de INSCRIPCION EN EL RNP — SERVICIOS, en la cual ese CODIGO DE
PROVEEDOR sera registrado.

Email: Registrar su correo electrénico.

.- Teléfono: Registrar su nimero telefénico o celular.

Persona Contacto: Registrar el nombre del proveedor.

~ (o] (6)] IS
1

Grupo: Seleccionara a que grupo de especialidad pertenece.
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https://portal.osce.gob.pe/rnp/
https://www.rnp.gob.pe/Constancia/RNP_Constancia/ConsultaRuc.asp

Luego de ingresar los datos solicitados, hacer clic en boton “Registrar”.

Registro

Proveedores
Datos del registro
RUC 10410069640
Razon Social LUNA ZUNIGA EDUARDO DANTE
RNP S$1227501
Email elunaz2016@gmail.com
Telefono 983596601
Persona -
Gontacto LUNA ZUNIGA EDUARDC DANTE
Grupo COMUNICACION, INFORMACION Y PUBLICIC ¥

=

L

Postulacion registrada

SU postulacion se registro con exito!

Una vez registrado, autométicamente recibira un correo con sus credenciales para luego iniciar
sesion.
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[SBN] REGISTRO AL PORTAL

abastecimiento_buzon@sbn.gob.pe 12:22 (hace 0 minutos)
parami «

San Isidro, 11 de Febrero del 2020

Estimado(s): LUNA ZUNIGA EDUARDO DANTE

Ha registrado correctamente sus datos en el portal, ahora podra postular en las convocatorias de la Superintendencia de
Bienes Nacionales.

Sus credenciales de acceso son los siguientes:

Usuario: elunaz2016@gmail.com

Contrasfia: 10410069640

3. Iniciar Sesion.

Hace un clic en la opcién “Iniciar sesion”.

Lista de Requerimientos > Activos

suna rp:.

Registrar

Iniciar sesion
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El proveedor ingresara con sus credenciales y le mostrara la lista de requerimientosregistrados.

Ingresar

Acceso

belser.olivera@codebel.pe

©Ow Camblar contrasefia WEWLUICHERMETIUEN @ Manual de Usuario

Lista de Requerimientos > Activos

= Requerimientos de las zonas registrales - SUNARP

Lista de requerimientos de la SUNARP

Zona registral

Zona registral

Zona registral

4 ZONA REGISTRAL N° | 0 ZONA REGISTRAL N° Il 0
# inicio SEDECENTRAL  \entes SEDE PIURA Vigentes SEDE CHICLAYO Vigentes
Registrar
5] Iniclar sesién
Zona registral Zona registral Zona registral
ZONA REGISTRAL N° lil 3 ZONA REGISTRAL N° IV 1 ZONA REGISTRAL N° V 0
SEDE MOYOBAMBA Vigentes SEDE IQUITOS Vigentes SEDE TRUJILLO Vigentes
Zona registral Zona registral Zona registral
ZONA REGISTRAL N° VI 10 ZONA REGISTRAL N° VII 0 ZONA REGISTRAL N° VIII 1
SEDE PUCALLPA vigentes SEDE HUARAZ Vigentes SEDE HUANCAYO Vigentes
Nuestro
aplicativo web
COMPRAS MENORES
OIGUALES A8 UIT Zona registral Zona registral Zona registral
reconocido y
B(e’t'f‘cgd_o :.Omo ZONA REGISTRAL N° IX 1 ZONA REGISTRAL N° X 0 ZONA REGISTRALN®XI 1
uenas Precticas en SEDE LIMA Vigentes SEDE CUSCO Vigentes IcA vigentes

Gestion Piblica 2021

\ﬂ.m scai

Zona registral

Zona registral

Zona registral
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4. Postular ala Convocatoria.

Para postular a la convocatoria, hacer un clic en el botén “Postular”.

Requerimientos

Lista de requerimientos de la SUNARP - SEDE CENTRAL

(£} Servicios: SERVICIO DE SOPORTE Y MANTENIMIENTO DE BASE DE DATOS DE PRODUCCION DE LA SUNARP -
SEDE CENTRAL

™ Fecha de vencimiento: 2023-06-15 18:00 pm
< Falta: 1 dias

& Ver términos de referencia

Le va a Mostrar un mensaje “Esta seguro que desea postular a la convocatoria”,
hacer un clic en boton “OK”.

¢Esta seguro que desea postular a
la convocatoria?

Luego de ello se le enviara la invitacion a su correa

electronico registrado

Vv

Se registro correctamente la
postulacién!

Verificar su correo electronico para ver los anexos y los

datos adicionales!

SUNARP - Oficina de Tecnologias de la Informacién



Luego recibird un correo para que presente su cotizacion / propuesta técnica.

Santiago de Surco, 14 de Junio del 2023

Serfior(es): CODEBEL E.I.R.L

El presente es para invitarlos a presentar su cotizacion/ propuesta técnica — econémica para la contratacién de SERVICIO DE
SOPORTE Y MANTENIMIENTO DE BASE DE DATOS DE PRODUCCION DE LA SUNARP - SEDE CENTRAL para la
Superintendencia Nacional de los Registros Publicos — SUNARP - SEDE CENTRAL

Al respecto debera ingresar su cotizacion a la entidad a mas tardar el dia 15/06/2023 a horas 18:00 pm, a fravés de uno de los
siguientes medios:

« Aplicativo Informatico, que se detalla en el correo electronico, utilizando la clave adjunta.

« Deberan adjuntar el ANEXO N° 04, el ANEXO N° 09 y Carga de cotizacion, asi como todo documento necesario para
indicar que cumple con las caracteristicas del bien o el servicio ofertado, pudiendo utilizar para ello cualquier otro
formato..

« Los documentos adjuntados deben de estar en formato .PDF

Ruta de acceso: Click Aqui para ingresar

Su clave de acceso es: DFOSN

ANEXOS:

« Descargar anexos - Descargar
« Termino de Referencia y/o Especificaciones Técnicas - Descargar

IMPORTANTE:

« La cotizacién debera indicar el costo de la contratacion y debera estar firmado segulin corresponda.

« El precio debera incluir el IGV. Todos los tributos, pruebas, transporte, inspecciones; asi como cualquier otro concepto
que le sea aplicable y que pueda incidir sobre el valor del bien y servicio, segun corresponda; por lo que, se considera
que el precio de cotizacion remitido incluye los conceptos antes establecidos.

« EL PROVEEDOR debera precisar que cumple con la integridad de los requerimientos técnicos minimos (Término de
Referencia y/o Especificaciones Técnicas).

SUNARP - Oficina de Tecnologias de la Informacién



Ruta de acceso: https://8uit.sunarp.gob.pe/convocatorias

PANEL DE
PROVEEDORES

Panel que permite subir la documentacion
solicitada en el requerimiento

Ingresar clave de
requerimiento

B INGRESAR

Le mostrara una ventana en el cual adjuntard los Anexos (04, 09) y el Término de Referencia y/o
Especificaciones Técnicas, para luego hacer un clic en el boton “REGISTRAR”.

CENTRO DE AYUDA

El centro de ayuda es una seccién orientada a brindar cualquier apoyo o ayuda correspondiente
al sistema, ingresando en esta seccidn se encontrara la seccion para el cambio de contrasefia

del proveedor.

Centro de ayuda

Centro de ayuda que te permitira cambiar tu contrasefia por sequridad o recuperala.

Cambiar contrasefia

Nuestro
aplicativo web
COMPRAS MENORES
OIGUALESABUIT
reconocido y

certificado como
Buenas Practicas en
Gestion Piblica 2021

CAMBIO DE CONTRASENA
Para realizar el cambio de contrasefia, se debera ingresar al siguiente link
https://8uit.sunarp.gob.pe/portal a continuacién se mostrara la siguiente pantalla en
donde debera dar clic al botén “Centro de ayuda” ubicado en la parte superior
derecha.
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https://8uit.sunarp.gob.pe/portal

Lista de Requerimientos > Activos Centro de ayuda

sunarp_

Requerimientos

Lista de requerimientos de la SUNARP - SEDE CENTRAL
oiguales a8 Ul

() Servicios: SERVICIO DE SOPORTE Y MANTENIMIENTO DE BASE DE DATOS DE PRODUCCION DE LA SUNARP -
SEDE CENTRAL
[5) Fecha de vencimiento: 2023-06-15 18:00 pm

Activos «* Falta: 1 dias

B Ver términos de referencia

Nuestro
aplicativo web
COMPRAS MENORES
O IGUALESABUIT
reconocido y
certificado como
Buenas Practicas en

ASISTENTE DE CAMBIO DE CONTRASENA

A continuacién, se mostrara el asistente de cambio de contrasefia donde debera
hacer clic en el botdn “cambiar contrasena”.

Centro de ayuda

Centro de ayuda que te permitira cambiar tu contrasefa por seguridad o recuperala.

Cambiar contrasefa

Puedes cambiar tu Contrasefia por motivos de seguridad o recuperarla si la olvidas. La

contrasefa de tu cuenta te 8uit se usa para postular a convocatorias de servicios de la
SBN.

VERIFICACION DE CUENTA

En la siguiente pantalla, debera indicar el correo electrénico (con la que se genero sucuenta 8
uits) y la contrasefa actual.

Cambiar contrasena

lectronico

e corre

Para continuar, primero deberas verificar tu identidad

Ingresa tu contrasefa

Olvidaste la contrasefa? w

SUNARP - Oficina de Tecnologias de la Informacién



Caso contrario, no podra continuar y le mostrara el siguiente aviso

Cambiar contrasena

Ingrese lectronicc

Para continuar, primero deberas verificar tu identidad

Ingresa tu contrasena
Olvidaste la contrasefa? m

Por favor corrige los errores debajo:

e El campo correo electronico es obligatorio
e E| campo contrasefia es obligatorio

CONTRASENA NUEVA

En esta pantalla debera ingresar la nueva contrasefia y confirmarla.

Contrasena nueva

Elige una contrasefia segura y que recuerdes.

Contrasena nueva

Seguridad de la contrasefia: Optima Utiliza 8 caracteres como minimo. No
utilices una contrasefia de otro sitio ni un término que sea demasiado
obvio.

Confirma la contrasena nueva

Cambiar la contraseia

En caso no ingrese los datos que solicita, el sistema le mostrara los siguientes mensajes
de error:

Por favor corrige los errores debajo:

* El campo contrasefa es obligatorio
® E|l campo confirmar contrasefia es
obligatorio

SUNARP - Oficina de Tecnologias de la Informacién



Por favor corrige los errores debajo:

* Contrasefa debe contener 8 caracteres
como minimo

Por favor corrige los errores debajo:

* Debe ser una contrasefa diferente a la
actual

CONFIRMACION DE CONTRASENA CAMBIADA

A continuacién, le mostrara la pantalla de confirmacién de cambio de clave.

Contrasena cambiada

Centro de ayuda

La contrasena fue cambiada O

QQQFGSOF a lista de requerimientos

RECUPERACION DE CONTRASENA

Si se olvidé la contrasefia de su cuenta de 8 UITs, debera ingresar al siguiente
link http://8uit.sunarp.gob.pe/portal a continuacion se mostrara la siguiente

pantalla en donde debera dar clic al botdén “Centro de ayuda” ubicado en la parte
superiorderecha.

Lista de Requerimientos > Activos

Lista de requerimientos de la SUNARP - SEDE CENTRAL
(3} Servicios: SERVICIO DE SOPORTE Y MANTENIMIENTO DE BASE DE DATOS DE PRODUCCION DE LA SUNARP
SEDE CENTRAL
() Fecha de vencimiento: 2023-06-15 18:00 pm ,
= Falta: 1 dia

B ver terminos de referancia



http://8uit.sunarp.gob.pe/portal

ASISTENTE DE CAMBIO DE CONTRASENA

A continuacioén, se mostrara el asistente de cambio de contrasefia donde debera
hacer clic en el botdén “cambiar contrasena”.

Centro de ayuda

Centro de ayuda que te permitira cambiar tu contrasefa por seguridad o recuperala.

Cambiar contrasefia

Puedes cambiar tu Contrasefia por motivos de seguridad o recuperarla si la olvidas. La
contrasefia de tu cuenta te 8uit se usa para postular a convocatorias de servicios de la
SBN.

Cambiar contraseiia

RECUPERAR CONTRASENA

Debera ingresar el correo electronico de su cuenta 8 UITs y a continuacion dar
clic en el boton “Enviar codigo verificacion”.

Recuperacion de la cuenta

Ingrese correo electrénico Enviar cédigo verificacién

Caso contrario, le mostrara el siguiente mensaje de error.

Por favor corrige los errores debajo:

s El campo correo electronico es obligatorio
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REVISAR CORREO ELECTRONICO:

Por temas de su seguridad le habra llegado un correo con el cédigo verificador
generado autométicamente por la SUNARP, con la cual Unicamente Ud. Podra
recuperar su cuenta 8 UIT.

Santiago de Surco, 14 de Junio del 2023

Cadigo de verificacion de la SUNARP

Hola, CODEBEL E.L.R.L

Recibimos una solicitud para acceder a tu cuenta de 8 UIT de la SUNARP - SEDE CENTRAL
BELSER.OLIVERA@CODEBEL.PE con tu direccion de correo electronico. El codigo de verificacion de la SUNARP es:

EFPHKGCQZB

Si no solicitaste este codigo, es posible que otra persona este intentando acceder a la cuenta de 8 UIT de la SUNARP
belser.olivera@codebel.pe. No reenvies ni proporciones este codigo a otra persona.

Atentamente.

El equipo de cuentas de la Superil ia Nacional de los Reg Publicos (SUNARP - SEDE CENTRAL)

Ingresar Codigo verificador

Deberé ingresar el cadigo verificador y dar clic en el botdn “Siguiente”

Contrasefia nueva:

Finalmente, en esta pantalla podra ingresar la contrasefia nueva y confirmarla para
darle clic en el boton “Cambiar la contrasena”.

Contrasena nueva

Elige una contrasefia segura y que recuerdes.

Contrasena nueva

Seguridad de la contrasefia: Optima Utiliza 8 caracteres como minimo. No
utilices una contrasefa de otro sitio ni un término que sea demasiado
obvio.

Confirma la contrasena nueva

Cambiar la contraseia
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En caso no ingrese los datos que solicita, el sistema le mostrara los siguientes mensajes
de error:

Por favor corrige los errores debajo:

* El campo contrasefa es obligatorio
e E| campo confirmar contrasefia es
obligatorio

Por favor corrige los errores debajo:

* Contrasefa debe contener 8 caracteres
como minimo

Por favor corrige los errores debajo:

* Debe ser una contrasefa diferente a la
actual

FORMULARIO DE POSTULACION

Luego de haber ingresado a la ruta de acceso y con la clave indicada en el correo de
invitacion podra visualizar el siguiente formulario que consta de 3 partes o secciones:

Seccién 1 (Datos de convocatoria y datos de proveedor)

En esta seccidn se puede apreciar el nombre de la convocatoria y fecha final de la misma,
ademas de los datos del proveedor. (Datos informativos)

CONVOCATORIA: ADQUISICION DE MEDIDOR DE HUMEDAD (HIGROMETRO)

v

+ NOTA:
Unime fecha de convocatoria: 20/04/2021 - 16:00 pm

RUC /7 Gadigo 10462208001
Nombra o Razon Social WILLIAMS ARENAS SALDANA

Representante Legal/Consorcio

Nombre o Razon Social Representante Legal

WILLIAMS ARENAS SALDARNA Williams Arenas Saldafia

Datos de Registro

Fecha presentacion 16-04-2021 Hora presentacion 16:04:55
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Seccion 2 (Registro de propuesta técnica)

En esta seccion el proveedor debera registrar de forma obligatoria los documentos
necesarios que solicita la SUNARP por la participacion a la convocatoria (Los 4
documentos). Dar clic en el botén “Agregar documentos”.

Listado de documentos generales de la propuesta tecnica

£ Agregar documentos

Nro. Nombre de Archivo Tipo Archivo Tamaiio Archivo Acciones

No se han encontrado registros.

En esta pantalla podra adjuntar los 4 documentos.

v AGREGAR DOCUMENTOS

Adjuntar documentos solicitados

TITULO
Carta Declaracion l Seleccionar archivo | No se eligié archivo
Jurada:

Carta CCl: | Seleccionar archivo | No se eligié archivo
Documentos que | Seleccionar archivo | No se eligio archivo

acreditan el
cumplimiento de los
TDRO EETT:

Carta de ofertay ' Seleccionar archivo | No se eligié archivo

descripcion de los
servicios o bienes a
contratar:

CERRAR

Luego de adjuntar los documentos se visualizar de la siguiente manera. Los botones de
accion les permitira visualizar y eliminar los registros.

Listado de documentos generales de la propuesta tecnica

Agregar documentos

Nro. Nombre de Archivo Tipo Archivo Tamaiio Archivo Acciones

1 convocatoria/5ce4f6cbdc0578c15b54e3c900fbc9as-1618608255-2049 pdf Carta Declaracion Jurada 390.33 KB

3 convocatoria/1d700290c27443f0353a9b45af42e855-1618608269-2049 pdf Docummento acredita TDR 131.98 KB

2 convocatoria/0dda14e2b581fc47746498b604c777e9-1618608264-2049 pdf Carta CCI 236.61 KB

4 convocatoria/d3e2e960e79bd80e1d366887a8da8f83-1618608283-2049.pdf Carta oferta 1.78 MB
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Seccion 3 (Registro de oferta)

En esta seccion el proveedor debera registrar de forma obligatoria su oferta por el
servicio y/o bienes. Dar clic en el botén “Agregar Item”

Nro. Item Descripcion del item

Listado de Items

Cantidad solicitada Valor Referencial | Estimado Monto ofertado

Acciones

Detallar la oferta

« AGREGAR OFERTA DE CONVOCATORIA:

Detallar oferta:

Descripcion
OFERTA1
Cantidad
2
Monto ofertado

1040.00
4

ACTUALIZAR CERRAR

Valor referencial

520.00

Luego de registrar la oferta, se visualizara de la siguiente manera, en donde
tendra la posibilidad de modificar los items o eliminarlos.

Nro. ltem Descripcion del item

1292 OFERTA1

Listado de Items

Cantidad solicitada Valor Referencial / Estimado Monto ofertado

2 520.00 1040.00

Acciones

Registrar informacién

Finalmente, luego de terminar los registros, debera finalizar dandole clic en el boton

Registrar informacion

“Registrar informacion”.
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