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MANUAL DE USUARIO

OBIJETIVO

El presente documento tiene como objetivo proporcionar al usuario la informacion
necesaria para poder actualizar su informacidn personal, guardar y administrar sus
Concesionarios y Gestores en la nueva Plataforma de Servicios Institucionales,
cubriendo las siguientes etapas:

- ACTUALIZAR DATOS

- ADMINISTRAR CONCESIONARIO
- ADMINISTRAR GESTORES

- GENERAR REPORTE

ALCANCE
El presente Manual de Usuario se encuentra orientado para las Empresas
Importadoras, Fabricantes y/o Ensambladoras.

REQUISITOS
La Empresa debe presentar en Mesa de Partes, el Formato de Registro de Empresas.

DESCRIPCION DE SERVICIOS

4.1.- ACCESO
La Empresa con cuenta en el PSI (Plataforma de Servicios Institucionales) debera
entrar en la siguiente direccidén:

https://psi.sunarp.gob.pe/ProyOrganizaSli/login.jsf

0
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- Se debe ingresar su usuario (RUC).
- Se debe ingresar la contrasefia correspondiente.

{ Plataforma de Servicios Institucionales

Usuario: | 10423693845
Clave: wasrsransan

¢ Olvido su clave?

Iniciar Sesion

En el caso que no se ingrese alguno de los datos mencionados, mostrara el mensaje
respectivo.

Plataforma de Servicios Institucionales

& Olvidd su clave?

Ingrese Usuario
Ingrese Clave

Iniciar Sesion

En el caso que se ingresen correctamente los datos mencionados, se mostrard la
pantalla de menu inicial del sistema.

Usuario: 10423698845 - EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ S.A.C.

| menupsi .

v @ SERVICIOS
 Actualizar Datos
= & Administrar Concesionario
8 Registrar Concasionario
4 Adminisirar Concesionaia
~ 2 ATInISIraT GS10res
B Registrar Gestor
» Adminisirar Gestor
~ @REFORTES
4 Ganerar Reporte

ﬁ

& Cambiar Clave

= Cerar Sesian
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4.2.- ACTUALIZAR DATOS
Mediante esta opcidn se pueden actualizar los datos de la Empresa, tal como:
- Denominacion.
- RUC.
- Datos del Representante.
- Tipo y numero de documento del Representante.
- Direccidn de la Empresa.
- Teléfonos / Anexos.
- Correo principal de la Empresa.

Para actualizar los datos, se debe ingresar a la opcién “Actualizar Datos” en la
pestafia “SERVICIOS”.

Actualizar Datos.

Denominacion: A DE VEHICULOS JUAN PEREZ SAC

RuUC
Representante: PEREZ LOPEZ JUAN
Tipo Doc.: DNI -
Numero Doc.: 42369884
Resolucion: RES N* 123562 - SC - SUNARP

Fec. Reso 02/09/2014

AV PRIMAVERA 1878 SANTIAGO

Direccion: SURCO - LIMA

Anexo.8949 Telef.0 Anexo.0

Teléfonos: Codigo.01  Telet. 4!

E-mail: JBALBOA@SUNARP GOB PE

Observacion:

8 Actuaiizar Datos

Una vez que se muestren los datos, si se ubica el puntero del mouse sobre la
informacién a modificar, se sombrear3, lo cual indica que es un dato editable.

| Actualizar Datos
Denominacién: EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ S.A.C.
RUC: 10423698845
Representante: PERE7 LOPEZ JUAN
Tipo Doc.: v 4]
Numero Doc.: 42369884 Al ubicarse sobre el campo, sej
sombreard. Esto indica que es
Resolucion: RES N° 123562 - SC - SUNARP un dato editable.
Fec. Reso 02/09/2014
Direccion:
Teléfonos: Codigo:01 Telef 4561256 Anexo:8949 Telef.0 Anexo:0
E-mail: JBALBOA@SUNARP.GOB.PE
Observacion:
B Actualizar Datos

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T i T i i i i i i i i i e e e e s
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Una vez que ubiguemos un dato editable, se da un click sobre él, a fin de

modificarlo.
(Menupst ] | Actuaizar Datos
[~ mobuloEweresas |~
- @ SERVICIOS Denominacion: EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ S.A.C.
& Actualizar Datos RUC: 10423698845

~ #& Administrar Concesionario

Representante: PEREZ LOPEZ JUAN

B Registrar Concesionario

A Administrar Concesionario Tipo Doc.:
™ 2 Administrar Gestores Numero Doc.: 423633834 Cuando termine de modificarse, se
B Registrar Gestor b da un click en el simbolo del check.
. ian. o _er. En caso que desee cancelar la
& Administrar Gestor Resolucion: RES N° 123562 - SC - SUNARP edicion, hacer click enla eqis.
= & REPORTES Fec. Reso 02/09/2014
+ Generar Reporte JE—
Direccion: AV. PRIMAVERA 1878 SANTI | +» || x |
"« accon, —_—
& Cambiar Clave Teléfonos: Codigo:01 Telef.:4561256 Anexo:8949 Telef..0 Anexo:0
x Cerrar Sesion E-mail: JBALBOA@SUNARP.GOB.PE
Observacion:
B Actualizar Datos

Una vez que se ha editado los datos correspondientes, se presiona el botdn
“Actualizar Datos”.

I Actualizar Datos

Denominaciéon: EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ S.A.C.
RUC: 10423698845

Representante: PEREZ LOPEZ JUAN

Tipo Doc.: [DNI | = |

Numero Doc.: 42369864

Resolucion: RES N° 123562 - SC - SUNARP

Fec. Reso 02/09/2014

Direccion: AV PRIMAVERA 1878 SANTIAGO DE SURCO - LIMA - LIMA |
Telefonos: Codigo:01 Telef 4561256 Anexo:8949 Ifelef_:2361200 Anexo:8748 |
E-mail: JBALBOA@SUNARP.GOB.PE

Observacion:

@ Actualizar Datos

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T i T i i i i i i i i i e e e e s
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Se mostrara un mensaje de confirmacion de la actualizacidn.

A £5e encuentra seguro de actualizar sus Datos?

N[N

Al aceptar la operacién, los datos de la Empresa se actualizaran, mostrando un
mensaje de éxito de la operacién.

RUC:

Tipo Doc.:
Numero Doc.:
Resolucion:
Fec. Reso
Direccion:
Teléfonos:

E-mail:

Observacion:

Denominacion:

Representante:

Q Sus datos fueron actualizados correctamente.

EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ S.A.C.

104236968845
PEREZ LOPEZ JUAN

DNI

42369884
RES N® 123562 - SC - SUNARP
02/09/2014

AV. PRIMAVERA 1878 SANTIAGO DE SURCO - LIMA - LIMA
Codigo:01 Telef: 4561256 Anexo:8949 Telef 2361200 Anexo:8748

JBALBOA@SUNARP.GOB.PE
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T Ll T

Oficina General de Tecnologias de la Informacion — Sede Central

Tt



Plataforma de Servicios Institucionales

Cddigo: OGTI-PSI-SE-001
Versién: 2.0

ari cis Macian;
e los Regitros Publicos

Manual de Usuario: Empresas

Pagina 8 de 19

4.3.- ADMINISTRAR CONCESIONARIO: REGISTRAR CONCESIONARIO

Mediante esta opcién la Empresa Importadora, Ensambladora y/o Fabricante puede

registrar sus respectivos Concesionarios.

Para poder registrar sus Concesionarios, debe ingresar a la opcién “Administrar
Concesionario / Registrar Concesionario” de la pestafia “SERVICIOS”.

{ T liJI I Registro de Concesionario
B «[ Datos del J‘
~ @ SERVICIOS
& Actualizar Datos Tipo de Documento. { | - I (\ng\ese Numero Doc. -‘ ILJ
= 4 Administrar Concesionaric Apellido Paterno:
Apellido Materno:
& Administrar Concesionario Nombres:
~ 2 Administrar Gestores
B Registrar Gestor —[ Datos del Ci i i J
# Administrar Gestor
RUC: Ingrese RUC
~ @ REPORTES .
Denominacion: | ]
+ Generar Reporte D L |. -‘
™~ accon | reccion
- Teléfonos [cedigo | [0 1o 1o Ho ]
& Cambiar Clave E-mail: [ “
x Cerrar Sesion
Observacion: (300)

Agregar en TODOS -

o G |

Deben registrarse los datos del Representante del Concesionario, asi como los

datos del Concesionario.

En caso no se ingrese alglin dato obligatorio, el sistema mostrard el mensaje

respectivo.

I Registro de Concesionario

m Seleccione Tipo de Documento (Representante)
= Ingrese Nimero de Documento (Representante)
Ingrese Apellido Paterno
Ingrese Apellido Materno
Ingrese Nombre
Ingrese RUC
Ingrese Denominacién del Concesionario
Ingrese direccion
Formato invalido de email

Procedemos a ingresar los datos del Representante del Concesionario:

—| Datos del Representante Jl
Tipo de Documento: [DNI | -] [25805889 ]
Apellido Paterno: [LDPEZ ]
Apellido Materno: [CORREA ]
Nombres: [cEsar ]

v
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Procedemos a ingresar los datos del Concesionario:
Datos del Concesionario

RUC: 10258058895

Denominacion: | CONCESIONARIO LOPEZ CORREA S.A.C.

Direccion: AV. REPUBLICA DE PANAMA 2059 SURQUILLO - LIMA

Telefonos: 0 -0 0 0

E-mail: CCORREA@GMAIL.COM

Observacion: (300)

Agregar en TODOS =

En la lista desplegable “Agregar en” deberd indicar en qué Calidad desea registrar al
Concesionario.

| Topos |T|

o
EN |
IMPORTADOR
ENSAMBLADOR
FABRICANTE

Por ejemplo, si seleccionamos la Calidad “IMPORTADOR”, el concesionario podrd
realizar tramites en representacion de la Empresa empadronada en su Calidad de
Importadora; mas no en su calidad de Ensamblador y/o Fabricante.

Tener en cuenta que cuando la Empresa presente su solicitud de Empadronamiento
ante SUNARP, deberd indicar en qué Calidad deberd ser registrada la Empresa.
Estas pueden ser:

- IMPORTADOR.

- ENSAMBLADOR.

- FABRICANTE.

Incluso puede solicitar su registro con mas de un tipo.

A modo de ejemplo, nuestra empresa de prueba, fue registrada como
IMPORTADOR, ENSAMBLADOR vy FABRICANTE. Por tal motivo, en Ila lista
desplegable “Agregar en” se muestra los 3 tipos de Empresa a los cuales se le
puede asociar el Concesionario a registrarse.

Una vez que se hayan ingresados todos los datos, se presiona el botén “Guardar” y
se mostrara un mensaje de confirmacion del registro del Concesionario.

Oficina General de Tecnologias de la Informacién — Sede Central
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A £5e encuenira segure de registrar el Concesionario

=[N

Al confirmar la operacidn, se mostrard un mensaje de éxito del registro.

o El Concesionario ha sido registrada exitosamente.

| 25805889

Tipo de Documento: |DNI H

Apellido Paterno:  |LOPEZ |
Apellido Materno:
Nombres: |CESAR |

|CORREA |

RUC: | 10258058895

Denominacion: |CONCESIONARIO LOPEZ CORREA S.A.C.

(300)

Direccion: | AV. REPUBLICA DE PANANA 2059 SURQUILLO - LIMA |
Teléfonos: |C6digo | |n Ha | |0 H 0

E-mail: |CCORREA@GMAIL.COM |
Observacion:

Agregar en IMPORTADOR | ~ |

Lo e e e e e e e e e e e e e e e R e e e e e e e e e e i f P e B et fe e B e e P e e e P e P
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4.4.- ADMINISTRAR CONCESIONARIO: ADMINISTRAR CONCESIONARIO
Mediante esta opcidon, la Empresa puede administrar su Concesionarios, lo que
involucra:
- Dar de Bajay dar de Alta a los Concesionarios.
- Moaodificar los datos del Concesionario.
- Agregar Gestores del Concesionario.

Para poder administrar sus Concesionarios, debe ingresar a la opcion “Administrar
Concesionario / Administrar Concesionario” de la pestafia “SERVICIOS”.

Por defecto se mostrara la relacién de Concesionarios asociados a la Empresa.

Menu #51 .

|~ moDuLO EmPRESAS

- @ SERVICIOS

Adminisirar Ce Actualizar Lista

Relacion de Concesionarios

< Actualizar Datas W3] e [Hded]

* # Administrar Concesionano T

8 Regsirar Concasionario

# Administrar Concesionario

RUC Calidad Fecha Alta Fecha Baja Estado ¢ Cambiar estado Agregar Gestor Modificar ‘Generar PDF
! L L 1 1 L L L 1
LOPEZ CORREASAC. 10258058895 | IMPORTADOR | 23/09/2014 ACTIVO = 8 Vs 4

v 2 Administrar Gestores
8 Registrar Gastor
& Agminisirar Gestor
= e REPORTES
& Ganerar Reporte
m

8 Cambiar Clave

 Cerrar Sesion

En la columna “Concesionario” existe una caja de texto, el cual sirve para realizar la
busqueda de un concesionario. Se debe ingresar el nombre o parte del nombre del
concesionario y la plataforma filtrara el resultado.

La empresa puede dar de baja y de alta a sus Concesionarios, dando click al botdn

de Cambio de Estado. |i|

Al dar un click en el botén de Cambio de Estado, se mostrara un mensaje de
confirmacion.

Cambiar Estado x

A &S encuenira seguro de cambiar el estado del Concesionario
|| si H No I I

Al confirmar la operacidn, se cambiara el estado del Concesionario, mostrandose un

mensaje de éxito y la fecha de Alta o Baja.

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T i T i i i i i i i i i e e e e s
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Administrar Concesionario| Actualizar Lista

0 Se cambio el estado del Concesionario seleccionado.

Relacién de Concesionarios
il [ Ade ) [iea ey
| I I
RUC Calidad Fecha Alta Fecha Baja Estado ¢ || Cambiar estado Agregar Gestor Modificar Generar PDF

Concesionario

LOPEZ CORREASAC. 10258058895 IMPORTADOR 23/09/2014 | 03/10/2014 INACTIVO,

La Empresa puede registrar Gestores para sus Concesionarios. Para ello deben dar
click sobre el boton de Agregar Gestor\ﬂy se mostrard la siguiente pantalla
emergente:

l Registro de Gestor

—| Datos del Gestor
R —
Numero Ingrese Nimero Doc.
Poctdo Paemo: [~

Apellido Materno: :]
Nombres —

Se ingresan los datos del Gestor asociado al Concesionario que se desea agregar.

[ Registro de Gestor

Tipo de Documento

Namor
Apellido Paterno:
Apellido Materno
Nomes

Al dar click sobre el botdn “Guardar”, se mostrard un mensaje de confirmacién de
Registro del Gestor del Concesionario.

Tipo de Documento:

Numero 06938229 i
. Registrar Gestor x
Apellido| "¢

Apellido] 4 ¢Se encuentra seguro de regisirar el Gestor
Nombre:

E

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T i T i i i i i i i i i e e e e s
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Al confirmar la operacion, se mostrara un mensaje del éxito del registro.

‘Administrar Concesionario _Amulizar Lista

o El Gestor ha sido registrado exitosamente.

Concesionario

RUC Calidad

LOPEZ CORREAS A.C 10258056895

IMPORTADOR

03/10/2014 ACTIVO

Cambiar estado Agregar Gestor Modificar Generar PDF

La empresa puede modificar los datos de sus Concesionarios, dando click al botén

de Modificar. E

Se muestra una ventana emergente con los datos que pueden modificarse del

Concesionario.

=

RUC: 10258058895

Denominacion: CONCESIONARIO LOPEZ CORREASAC.

Direccién: AV. REPUBLICA DE PANAMA 2053 SURQUILLO - LIMA
Teléfonos: Cadigo: (Sin datos) Telef: 0 Anexo:0 Telef:0 Anexo: 0
E-mail CCORREA@GMAIL.COM

Observacion (Sin datos)

A Actualizar

Se modifican los datos y al finalizar se da click en el icono del check. L)

10258058895

LOPEZ CORREA S.A.C. L)

RUC:

=
Denominacion:

Direccion: AV. REPUBLICA DE PANAMA 2059 SURQUILLO - LIMA
Teléfonos: Cadigo: (Sin datos) Telef:0 Anexo: 0 Telef: 0 Anexo: 0
E-mail CCORREA@GMAIL.COM

Observacion (Sin datos)

A Actualizar

Para actualizar los datos del Concesionario, se da click en el botén “Actualizar” y

luego se mostrara un mensaje de confirmacion.

A ¢S encuentra sequro de actualizar los Datos

s e
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Al finalizar la actualizacién, el sistema mostrara un mensaje de éxito de la

operacion.

Administrar Concesionario  Actualizar Lista

Se actualizd, los datos del C

w

Relacion de Concesionarios

10 v [1det]

Concesionar
zoncesionarie RUC Calidad Fecha Alta = FechaBaja | Estado ¢ | Cambiar

LOPEZ CORREASA.C. 10258056895 | IMPORTADOR | 03/10/2014 ACTIVO,

estado Agregar Gestor Modificar Generar PDF

La Empresa puede obtener un reporte de los Gestores de su Concesionario dando

+

click al botén “Generar PDF”. | =/ Al dar un click en el botdn,
a descargar un archivo en formato PDF.

el sistema empezara

Menu PSI “«
Administrar Concesionario Actualizar Lista
~ MODULO EMPRESAS
> = SERVICIOS Relacion de Concesionarios.
~ @ REPORTES 10 v [1de1]
 Generar Reporte o
[ e ‘ RUC Calidad Fecha Alta | FechaBaja Estado ¢
8 Cambiar Clave LOPEZ CORREA SAC. | 10258058895 | IMPORTADOR | 03/10/2014 ACTIVO
% Cerrar Sesion
10258058895, pdf
m 257/257 KB

Cambiar estado = Agregar Gestor = Modificar = Generar PDF

# Mostrartodas Ias descargas..

x

El archivo PDF tiene el siguiente formato:

Plataforma de Servicios Institucionales
Modulo de Empresas

Razén Social : EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ SA.C.
RUC : 10423698845 Calidad : IMPORTADOR
Direccién  : AV. PRIMAVERA 1878 SANTIAGO DE SURCO - LIMA - LIMA

Estado : ACTIVO
| Relacién de Gestores: 10258058895 - LOPEZ CORREA SAC. ]
I Gestor N*Documento | FechaAlta | FechaBaja Estado |
1 ROMERO FAUSTINO, ANDY ROGER DNI.70200832 03/10V2014 16:03:53 - ACTIVO
2  TORRES ALVA, TERESA MARIA DNI.06938229 23092014 17:45:45 ACTIVO

4.5.- ADMINISTRAR GESTORES: REGISTRAR GESTORES

Mediante esta opcién la Empresa puede registrar a su Gestores directos.

Para poder registrar sus Gestores, debe ingresar a la opcion “Administrar Gestores /

Registrar Gestores” de la pestafia “SERVICIOS”.
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Menu PSI I Registro de Gestor
<| Datos del Gestor

 Actualizar Datos Tipo de Documento: | [~ [ngrese Numero Doc.

~ & Administrar Coneesionario Apellido Paterno. :]
 Registrar Concesionario Apellido Matemo: [ |
# Administrar Concesionario Nombres: :
~ 2 Administrar Gestores Agregar en [fobos ||

4 Administrar Gestor

~ @ REPORTES

~ @ SERVICIOS

+ Generar Reporte

@ Cambiar Clave

x Cerrar Sesion

El sistema validard que se ingresen todos los datos, caso contrario mostrara el

mensaje respectivo.

l Registro de Gestor

3 seleccione Tipo de Documento (Representante)
= Ingrese Niimero de Documento (Representante)
Ingrese Apellido Paterno
Ingrese Apellido Materno
Ingrese Nombre

~| Datos del Gestor
Tipo de Documento: | -] [ngrese Nimero Doc. ]
Apellido Paterno :
Apellido Materno: :
e —
= —

Se procede a ingresar los datos:

[ Registro de Gestor ]

~{ Datos del Gestor

Tipo de Documento- | DNI - ] 48963556 ]
Apellido Paterno:

Apellido Materno:

Agregar en [fopos ]|

B Guardar

Y al dar click sobre el botén “Guardar”, se mostrara un mensaje de confirmacion de

la operacion.

Tipo o Documento: oI [x] (e[«
Apeliido Paterno:

Apeliido Materno:

e on

A &Se encuentra seguro de registrar el Gestor

|E] |
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Al confirmar la operacidn, el sistema registrard el Gestor y mostrara un mensaje del
éxito del registro.

Registro de Gestor

El Gestor ha sido registrado exitosamente.

Datos del Gestor

Tipo de Documento: | DNI - 48963556 v

Apellido Paterno RIVAS
Apellido Materno: ROJAS

Nombres: PEDRO
Agregar en ToDOS -
B Guardar

NOTA: Tener en cuenta que para agregar Gestores a los Concesionarios, debe
ingresar a la opcién “Administrar Concesionario”.

4.6.- ADMINISTRAR GESTORES: ADMINISTRAR GESTORES
Mediante esta opcidn, la Empresa puede administrar su Gestores y los Gestores de
sus Concesionarios, lo que involucra:
- Dar de Bajay dar de Alta a los Gestores.
- Moaodificar los datos del Gestor.

Para poder administrar sus Gestores, debe ingresar a la opcién “Administrar
Gestores / Administrar Gestores” de la pestafia “SERVICIOS”.

Menu PSI

Administar Gestores| Aclualizar Lista
* MODULO EMPRESAS

RelaciGn de Gestores

eirar Sesion

0 v [1de1]
Gestor ) .
Tipo de Documento | Namero Empresa RUC Concesionario
RIVAS ROJAS | PEDRO DNI 6 | EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ SAC
RIVAS ROJAS | PEDRO DNI EMPRI VEHICULOS JUAN PEREZ S A C
L RIVAS ROJAS , PEDRO DNI EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ SAC
~ wREPORTES
. ROMERO FAUSTINO , ANDY ROGER | DNI 70200832 | EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ S AC 5  LOPEZ CORREASAG
TREEON TORRES ALVA , TERESA MARIA DNI 06938229 | EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ SAC. | 10423608845  LOPEZ CORREASAG

Calidad

MPORTADC

ENSAMBLAL

FABRICANT]|

Como se observa en la imagen, se muestra por defecto la relacién de Gestores
(entre Gestores Directos y Gestores de Concesionarios).

En la columna “Gestor” existe una caja de texto, el cual sirve para realizar la
busqueda de un gestor. Se debe ingresar el nombre o parte del nombre del gestor y
la plataforma filtrara el resultado.
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La Empresa puede dar de Alta o dar de Baja a los Gestores, haciendo click sobre el
icono de Cambio de Estado. | =

Al tratar de cambiar de estado, se muestra un mensaje de confirmacién.

Al aceptar la confirmacién, se actualiza el estado del Gestor seleccionado y se
muestra un mensaje del éxito de la operacion.

Acministar Astusizar Lista

() 5 cambio ! estadodel Gestor seleccionad.

(Ol b lsn Uidet] Lo fims

Gem Tipo de Documento | Nimero RUC Concesionario Fecha Alfa | FechaBaja | Estado ¢ | Cambiar estado | Modificar

RIVAS ROJAS, PEDRO _ 48963556 | EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ S.AC. | 10423698845 _ IMPORTADOR | 0311072014

RIVAS ROJAS, PEDRO) DN 48963556 EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZSAGC. | 104 ENSAMBLADOR | < |

RIVAS ROJAS, PEDRO DM 48963556 | EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ S.A.C. | 10423698845 FABRICANTE 2310912014 ACTIVO ] E
ROMEROQ FAUSTING , ANDY ROGER | DN 70200832 | EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ S.A.C. | 10423698845 | LOPEZ CORREA SAC. 031102014 ACTIVO ] 7]
TORRES ALVA , TERESA MARIA DN 08938229 | EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ S.A.C. | 10423698845 | LOPEZ CORREA SAC. 2310912014 ACTIVO ] ]

La empresa puede modificar los datos del Gestor, haciendo click sobre el icono de

Modificar. E

Al hacer esto, se mostrard una ventana emergente con los datos del Gestor

Tipo de Documentofon ]

Numero: 06935229
Apellido Paterno: TORRES
Apellido Materno: ALVA

Nombres: TERESA

Se modifican los datos del Gestor.

Tipo de Documento

Numero: 06938229
Apellido Paterno: TORRES
Apellido Materno: ALVA

T —
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Se da un click en el botdn “Actualizar”, mostrandose un mensaje de confirmacién
de la operacion.

Tipo de Documento 5 x]

Nimero: 06938229
Apellido Patemmo: TORRES
Apellido Materno:  ALVA

Nombres: TERESA MARIA [Ce =]
T pre— -

A &5e encuentra segura de actualizar los Datos

==

Al aceptar, se actualizaran los datos del Gestor y se mostrard un mensaje de éxito
de la operacion.

Ackministar Gestores] Actualiza Lista

() Seactualias comectamente los datos del Gestor

Relacién ds Gestores
e [det] L
Gestor Tipo de Documento | Nimero Empresa RUC Concesionario Calidad Fecha Alta | FechaBaja | Estado ¢ | Cambiar estado | Modificar
RIVAS ROJAS , PEDRO DNI 48963556 | EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ SAC. | 10423698845 IMPORTADOR | 031072014 ACTIVO = 7]
RIVAS ROJAS , PEDRO DNI 48063556 | EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ SAC. | 10423698845 ENSAMBLADOR | 23/09/2014 | 031072014 | INACTIVO = 7]
RIVAS ROJAS , PEDRO DNI 48063556 | EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ SAC. | 10423698845 FABRICANTE | 2310872014 ACTIVO = 7]
ROMERO FAUSTING , ANDY ROGER | DNI 70200832 | EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ SAC. | 10423698845 | LOPEZ CORREA SAC 031102014 ACTIVO = 7]

TORRES ALVA, TERESA MARIA 05938229 EMPRESA DE VEHICULGS JUAN PEREZSAC. | 10423638845  LOPEZ CORREASAGC. 23/09/2014. ACTIVO,

4.7.- GENERAR REPORTE

Mediante esta opcién la Empresa puede obtener un reporte consolidado de su
informacién:

- Datos basicos de la Empresa.

- Relacién de Gestores Activos.

- Relacién de Concesionarios Activos.

- Relacién de Gestores de Concesionarios Activos.

Para generar el reporte consolidado, debe ingresar a la opcidon “Generar Reporte” de la
pestafia “REPORTES".

I Generar Reporte

Seleccione Reporte: [REPORTE CONsouq v |

Descargar Reporte |
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Una vez en el formulario, se debe seleccionar la opcién “REPORTE CONSOLIDADO” y
dar click sobre el boton “Descargar Reporte” para que el sistema realice la descarga del

Ment P! 41| Generar Reporte
~ MODULO EMPRESAS
» @ SERVICIOS Seleccione Reporte: |REPORTE CONSOLIT »
~ @ REPORTES
Descargar Reporte
+ Generar Reporte

~ ACCION I

8 Cambiar Clave

b ReporteConselidado...pdf .|
258/258 KE |

# Mostrar todas las descargas... %

Tener en cuenta que el modo de descarga, dependerd del explorador de internet que
se estd utilizando.

El reporte generado, tiene la siguiente estructura:

Plataforma de Servicios Institucionales
Moédulo de Empresas

Razén Social : EMPRESA DE VEHICULOS JUAN PEREZ S.A.C.

RUC : 10423698845 Calidad : IMP/ENSAMB/FABR

Partida : 15369510 Oficina : LIMA

Direccion : AV. PRIMAVERA 1878 SANTIAGO DE SURCO - LIMA - LIMA

Estado : ACTIVO
L . Relacién de Gestores - ]
(N Gestor | N°Documento |  Calidad Fecha Alta FechaBaja | Estado
1 RIVAS ROJAS, PEDRO DNI.48963556 = FABRICANTE  23/09/2014 06:02:51 - ACTIVO
2 RIVAS ROJAS, PEDRO DNI.48963556 ENSAMBLADOR 23/09/2014 06:02:51 - ACTIVO

Relacién de Concesionarios
N° Concesionario [ RUC Calidad Fecha Alta FechaBaja | Estado |
1 LOPEZCORREASAC. 10258058895 IMPORTADOR = 23/09/2014 05:41:32 - ACTIVO
Gestor N°® Documento Fecha Alta Fecha Baja Estado
TORRES ALVA, TERESA MARIA DN1.06938229 23/09/2014 05:45:45 ACTIVO
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